Tajékoztatd a civil kapcsolattartas soran bekovetkezd adatkezelésrél

Adatainak védelme fontos szamunkra, ezért ezlton szeretnénk Ont tajékoztatni - a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivil helyezésérél sz616, 2016. aprilis 27-
i (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet (a tovabbiakban Rendelet) alapjan — a
Rendelet altal védelemben részesitett személyes adatainak kezelésével kapcsolatos tudnivaldkrol.

1. Adatkezel6 neve, elérhetéségei

Budapest Févaros Onkormanyzata

Budapest Févaros Fépolgarmesteri Hivatal

Székhely: 1052 Budapest, Varoshaz u. 9-11. Levélcim: 1840 Budapest

E-mail: ugyfelszolgalat@budapest.hu Telefon: +36 1 327-1000 Honlap: www.budapest.hu

2. Adatvédelmi tisztvisel elérhetéségei

dr. Kormany-Krivacs Zita Telefon: +361-999-9190

E-mail: adatvedelmitisztviselo@budapest.hu

3. Az adatkezelés alapjaul szolgal6 jogszabalyok

a) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténé védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivil helyezésérél szélo,
2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet

b) az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény

c) az dnkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarél szolé 78/2012. (XI1.28.) BM
rendelet

d) Budapest Févaros Onkormanyzata Kézgydlésének 12/2021. (Ill. 4.) dnkormanyzati rendelete a
Févarosi Onkormanyzat és a févarosi civil szervezetek egyuttmiikddésérél (a tovabbiakban: Civil
rendelet)

4. A kezelt személyes adatok kore, az adatkezelés célja, jogalapja

A févarosban mikodé civil szervezetek a févarosi polgarok egyes csoportjainak érdekeit hatékonyan
tudjak megjeleniteni az egyeztetésekben, ezért szamunkra fontos egylttm(ikdédd partnereknek
tekintjuk Oket.



4.1. A munkacsoportok és a témacsoportok tagsaga és nyilvantartasa

4.1.1. Regisztracié munkacsoportba és/vagy témacsoportba

Ennek a partnerségnek az alapja, hogy a varosvezetés és a civil szervezetek kdzott rendszeres,
minden bekapcsolddni vagyo szervezet szamara nyitott, transzparens egyeztet6 forumokat hozzunk
létre.

A civilekkel valdé egylttmikodés kdzponti eleme az egyes szakterlleteken szervez6dd és a
regisztraciokor megjeldlheté  csoportokhoz (a  tovabbiakban: témacsoportok) és/vagy
munkacsoportokhoz val6 csatlakozas utjan térténé kapcsolattartas.

A civil szervezetek egymassal torténé kapcsolatfelvételének megkdnnyitése érdekében létrehoztunk
egy elektronikus nyilvantartd rendszert, a Budapesti Civil Adatbazist.

A személyes adat

Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés célja

megnevezése
ﬁ\épvi sZIZb’Gj)gﬁazket torvenyes A; adatkez.elés a Rendelgt I [ A személyes adatok kezelése
- neve fejeggt 6. C|l§k (1) bekezdés e) | a  civil szervezgtekkel a
) s’zervezetben betsltétt pontjaval ) osszhangt)_ar), az r’r;unkacsoportok es/vagy a
tisztsége Adatkegelo ] ko'zgrc,ieku tgm’ac’?oportok formajaban
- e-mail c,l'me felﬁlda’fanak végrehajtasahoz | torténd ] folyamat’os
) telefonszém’a szikséges. kapcsolattartas, egyeztetés,
’ véleményezés biztositasa

- az altala képviselt szervezet
neve.

A regisztraci6 soran a
szervezet altal delegalt tovabbi
szemeélyek

- neve,

- e-mail cime,

- telefonszama,

- az altala képviselt szervezet
neve.

céljabdl szikséges.

4.1.2. A munkacsoportba a Civil rendelet 4. § (7) bekezdése alapjan meghivott tagok

A munkacsoportba a Févarosi Onkormanyzat képvisel6je is meghivhat egyes szervezeteket. A
munkacsoport munkajaban valé részvétellk biztositasa az alabbi adatok kezelésével torténik.

A személyes adat
megnevezése

Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés célja

A meghivott szervezet
képviselbjének

- neve,

- szervezetben betdltott
tisztsége,

- e-mail cime,

- telefonszama,
- az altala képviselt szervezet
neve.

Az adatkezelés a Rendelet Il
fejezet 6. cikk (1) bekezdés e)
pontjaval 0Osszhangban, az
Adatkezel6 ko6zérdeki
feladatanak végrehajtasahoz
szlkseéges.

A személyes adatok kezelése

a civil szervezetekkel a
munkacsoportok  formajaban
torténd folyamatos
kapcsolattartas, egyeztetés,
vélemeényezeés biztositasa

céljabdl szikséges.




A szervezet altal
tovabbi személyek

- neve

- e-mail cime,

- telefonszama

- az altala képviselt szervezet
neve

delegélt

4.2. Személyes és online kapcsolattartas, egyeztetés

4.2.1. Munkacsoportok

A Févarosi Onkormanyzat a févarosi civil szervezetekkel torténé szakmai egylttmikodés
elémozditasa, hatékonysaganak novelése, az egymas kozti folyamatos konzultacio és targyalasok

biztositasa érdekében munkacsoportokat mikddtet.

A munkacsoport Glései személyes jelenlétet igényld vagy online egyeztetések. Az online egyeztetés

a Microsoft Teams alkalmazason keresztil torténik.

Az egyeztetésekrdl kép- és hangfelvétel készllhet az dsszefoglald elkészitése érdekében. Az

Osszefoglald elkészitését kdvetben a felvételt haladéktalanul téroéljik.

A munkacsoport Ulése nyilvanos.

A személyes adat

megnevezése

Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés célja

Az Ulésen résztvevd személy

- neve

- e-mail cime,

- képmasa (videdkonferencia)

- kép- és hangfelvételen lathato
és hallhato adatai (véleménye),

- jelenléti iven  szerepld
alairasképe

Az Ulésen a munkacsoport
valamely tagjat képvisel§

személy esetén
- az altala képviselt szervezet
neve,

- a szervezetben betoltott
tisztsége

jelenléti iven szerepld
alairasképe

Az ulésen elhangzottakrél

emlékeztetd készll, mely
tartalmazza a szervezet nevét,
valamint a szervezetet képviseld
személy, tovabba az egyéb
meghivottak nevét és az Ulésen
kifejtett véleményének Iényegét.

Az adatkezelés a Rendelet II.
fejezet 6. cikk (1) bekezdés e)

pontjan alapul, a Hivatal
kdzérdek feladatanak
végrehajtasa érdekében
szUkseéges.

A személyes adatok kezelése a
személyesen vagy online
platformon torténé egyeztetés
elékészitése, lefolytatasa,
valamint az emlékeztetd
elkészitése és a résztvevok
szamara valé megkildése,
kozzététele céljabdl szikséges.
Az alairaskép kezelése a
jelenléti iv vezetése miatt
szlkséges.

A munkacsoport titkarsaga az
Ulést kovetd tizendt napon belll
gondoskodik az ulésrél készitett
emlékeztetének a budapest.hu
honlapon tértén6 kdzzétételeérdl.




4.2.2. Témacsoportok

A Févarosi Onkormanyzat a civil szervezet altal megjeldlt témacsoportba tartozo tgyben késziilt
javaslatot, rendelet- és koncepciotervezeteket konzultacidos célbdl kozvetlendl is megkuldi a
témacsoport tagjainak, valamint személyes egyeztetést kezdeményezhet és készithet el6 a
témacsoportok tagsaga szamara a témacsoportok 6nszervezédésének elésegitése érdekében.

Az online kapcsolattartas a Microsoft Teams alkalmazason keresztil torténik.

A személyes adat | Az adatkezelés jogalapja Az adatkezelés célja

megnevezése

A §zervezetet kepviselo Az adatkezelés a Rendelet Il. | A személyes adatok kezelése

szemely : : . ; . ;

- neve fejezet 6. cikk (1) bekezdés e) | a személyesen és online

) e-ma’il cime pontjaval d6sszhangban, az | médon torténé folyamatos
adatkezel6 kozérdekl | kapcsolattartas, és konzultacio
feladatanak végrehajtasahoz | lebonyolitasa, valamint
szikséges. emlékeztetd készitése céljabol

sziukséges.

4.3. A Budapesti Civil Adatbazis tagsaga és nyilvantartasa

A civil szervezetek egymassal torténé kapcsolatfelvételének megkonnyitése érdekében egy
elektronikus nyilvantarté rendszer, a Budapesti Civil Adatbazis miikodik.

A Budapesti Civil Adatbazisba minden olyan civil szervezet regisztralhat, amelynek székhelye vagy
tényleges mikddeési tertlete Budapest teriletén van, és térvényes képvisel6je nyilatkozik arrél, hogy
legaldbb egy éve civil szervezetként tényleges tevékenységet fejt ki. A regisztracibnak nem
el6feltétele az, hogy a regisztrald civil szervezet tagja legyen valamely munkacsoportnak vagy
témacsoportnak is.

4.3.1. Regisztracié és kapcsolattartas a Budapesti Civil Adatbazisban

A regisztracido és a kapcsolattartas a FOpolgarmesteri Hivatal altal mikddtetett online fellleten
torténik.

A regisztracié soran megadott és a kapcsolattartas soran keletkez§ személyes adatokat a
Fépolgarmesteri Hivatal erre jogosultsaggal rendelkezd munkatarsain kivil a Budapesti Civil

Adatbazisba regisztralt civil szervezetek torvényes képviselGi és a regisztracio soran megjelolt
tovabbi kapcsolattarték ismerhetik meg, az erre szolgald online fellleten.

Az online kapcsolattartas a Fd&polgarmesteri Hivatallal szikség esetén Microsoft Teams
alkalmazason keresztll torténik. Az ilyen egyeztetésekrdl kép- és hangfelvétel készilhet az
Osszefoglalé elkészitése érdekében. Az 6sszefoglald elkészitését kdvetben a felvételt haladéktalanul
toroljuk. A regisztracio soran megadott és a kapcsolattartas soran keletkez6 adatokat a
Fopolgarmesteri Hivatal a sajat szerverén tarolja.



A személyes adat
megnevezése

Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés célja

A szervezet torvényes
képvisel6jének

- neve,

- szervezetben betdltott
tisztsége,

- e-mail cime,

- telefonszama,

- az altala képviselt szervezet
neve,

- a kapcsolattartasnak a
Fépolgarmesteri Hivatal altal
mikddtetett online fellleten
biztositott formai soran kifejtett
véleménye, valamint az oftt
megosztott egyéb személyes
adatai.

A regisztraci6 soran a
szervezet  altal megjelolt
tovabbi személyek,
kapcsolattartok

- heve

- e-mail cime,

- telefonszama,

- az altala képviselt szervezet
neve,

- a kapcsolattartasnak a
Fépolgarmesteri Hivatal altal
mikodtetett online fellleten
biztositott formai soran kifejtett
véleménye, valamint az ott
megosztott egyéb személyes
adatai.

Online egyeztetés esetén a
résztvev® személy

- neve

- e-mail cime,

- képmasa (videdkonferencia)
- kép- és hangfelvételen
lathatd és hallhaté adatai
(véleménye).

Az  online egyeztetésen
elhangzottakrol  emlékeztetd
készil, mely tartalmazza a

szervezet nevét, valamint a
szervezetet képvisel§ személy,
tovabba az egyéb meghivottak
nevét és az Ulésen Kkifejtett
véleményének lényegét.

Az adatkezelés a Rendelet Il
fejezet 6. cikk (1) bekezdés e)
pontjaval 0Osszhangban, az
Adatkezel6 k6zérdeki
feladatanak végrehajtasahoz
szlkséges.

A személyes adatok kezelése
a Budapesti Civil Adatbazisba
valo regisztracio es
kapcsolattartas, valamint a
regisztralt tagok egymassal
valo  kapcsolatfelvétele és
kapcsolattartasa, szamukra

onszervezddési lehetbség
biztositasa céljabdl sziikséges.

Ezek az adatok a Budapesti

Civil Adatbazisba regisztralt
mas civil szervezetek
képviselbi szamara

megismerhetdk lesznek.




4.3.2. A Budapesti Civil Adatbazis egyes adatainak nyilvanossaga

A regisztracio soran megadott személyes adatok kozul az alabbi tablazat szerinti személyes adatokat

a budapest.hu honlapon kbzzétesszlk.

A személyes adat | Az adatkezelés jogalapja Az adatkezelés célja

megnevezése

QépvisZIZ(;ng t torvenyes Az adatkezelés a Rendelet Il. | A személyes adatok kezelése
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tisztsége Adatkezel6 ko_zerdeku talje.kozodhasso_n a Budapest!
y feladatanak végrehajtasahoz | Civil Adatbazis mindenkori

- az altala képviselt szervezet

szUkseéges.

tagsagardl, és megkonnyitse a

neve

- altala képviselt szervezetnek kapcsolat felvételét.

a regisztracio soran
kapcsolattartasra megjeldlt e-
mail cime.

A regisztraci6 soran a
szervezet  altal megjeldlt
tovabbi személyek,
kapcsolattartok

- neve

- az altala képviselt szervezet
neve.

5. Adattovabbitas

Adattovabbitasra nem kerl sor.

6. Adatkezelés idotartama

Adatkezel6 a munkacsoportok tagjaihoz, képvisel6ikhez és delegaltjaikhoz kapcsolédéd adatokat a
szervezet munkacsoport-tagsaganak, vagy a tag/képvisel6/delegalt szervezetben betdltott
tisztségének megsziinésével torli.

Az emlékeztetd elkészitése céljabdl készitett kép- és hangfelvételek az emlékeztetd elkészitését
kovetéen haladéktalanul torlésre kertlnek.

Az online/személyes egyeztetésrdl készilt emlékeztetSben, a jelenléti iven szerepl6 adatokat
Adatkezel6 az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szolo 78/2012. (X11.28.)
BM rendelet és belsé szabalyzatok szerinti idétartamig 6rzi meg.

A Civil Rendelet 9. § (9) bekezdése értelmében a Budapesti Civil Adatbazisban regisztralt civil
szervezetekt6l a Fopolgarmesteri Hivatal rendszeresen, de legalabb évente nyilatkozatot kér a
regisztracio fenntartasarol. A nyilatkozat megtételének hianyaban a civil szervezetet a Budapesti Civil
Adatbazisbal torolni kell.

Adatkezel6 a Budapesti Civil Adatbazisban a képviselére, valamint a tovabbi kapcsolattartékra
vonatkozé adatokat az ilyen jogosultsag megsziinésének vagy megvaltozasanak bejelentését
koévetben haladéktalanul torli.



7. Az adatkezelésre jogosultak kore, az adatokhoz val6é hozzaférés és az adatbiztonsagi
intézkedések

Az adatok kezelését kizarolag az Adatkezel§ erre felhatalmazott munkatarsai végzik a feladataik
ellatasa érdekében. A tarolt adatokhoz hozzaférni kizardlag az arra kijeldlt munkatarsak jogosultak.
Adatkezel6 adatokat harmadik személynek kizardlag abban az esetben ad at, amennyiben azt
torvény kotelezéen irja el6.

Adatkezel6 a személyes adatokat a székhelyén talalhatd szervereken és irattarban és a Hivatal
kézponti irattaraban tarolja. A munkacsoport titkdrsaga az Glést kovetd tizendt napon belll
gondoskodik az tlésrél készitett emlékeztetének a budapest.hu honlapon térténé kbzzétételérdl.

Adatkezel6 minden észszerlien elvarhaté technikai és szervezési intézkedést megtesz annak
érdekében, hogy a személyes adatait védjuk, tobbek kdzott a jogosulatlan hozzaférés ellen vagy azok
jogosulatlan megvaltoztatasa ellen.

A munkacsoportokban és témacsoportokban résztvevék neve és az egyeztetéseken elhangzottakat
tartalmaz6 emlékeztetd nyilvanos, azt a budapest.hu oldalon kézzétesszuk.

8. Az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai, jogorvoslati lehetéségei

Az érintett (az 1. pontban megadott elérhetéségeinken) kérheti:

a) tajékoztatasat a személyes adatai kezelésérdl,
b) személyes adatainak helyesbitését,

c) személyes adatainak torlését,

d) személyes adatai kezelésének korlatozasat,

e) valamint tiltakozhat a személyes adatainak kezelése ellen

Az érintett kérelmére Adatkezel6

o Tajékoztatast ad arra vonatkozéan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e,
amennyiben igen, a tajékoztatasnak az alabbiakra is ki kell terjednie: az adatkezelés célja, az
adatkezeléssel érintett személyes adatok kategoériai, adattovabbitas esetén a cimzettek
megnevezése, az adatkezelés id6tartama, érintett jogai, jogorvoslathoz valé jogai,
amennyiben az adatok nem az érintett6l szarmaznak az adatok forrasanak megjeldlése.

o A kérelem benyujtasatél szamitott legrévidebb idé alatt, legfelijebb azonban a kérelem
beérkezésétél szamitott 1 hdénapon belll irasban, kodzértheté formaban adja meg a
tajékoztatast. E tajékoztatas dijmentes. Amennyiben az Adatkezel§ bizonyitani tudja, hogy az
érintett kérelme megalapozatlan vagy tulzé az Adatkezeld koltségtéritést szamithat fel, vagy
elutasitja a kérelmet.

o Amennyiben az érintett az adatkezelés targyat képez6é személyes adatok masolatat kéri,
Adatkezel6 ezt rendelkezésre bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért Adatkezel6
adminisztrativ kdltségeken alapul6 észszer( mértéki dijat szamithat fel.

o Adatkezel6 az érintett kérésére indokolatlan késedelem nélkil helyesbiti az érintettre
vonatkozd pontatlan személyes adatokat, illetve a hianyos személyes adatokat kiegészitd
nyilatkozat alapjan kiegésziti.



Adatkezel6

e a személyes adatot torli, ha kezelése jogellenes, ha az adatkezelés célja megsziint, ha a
személyes adatokat az adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése érdekében
tordlni kell, vagy ha az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen és nincs els6bbséget élvez6
jogszerl ok az adatkezelésre.

o Az érintett kérésére korlatozza az adatkezelést, ha az érintett vitatja a személyes adatok
pontossagat, vagy ha az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi az adatok torlését, ha
az adatkezelés céljabol mar nincs szikség a szemeélyes adatok kezelésére, de az érintett jogi
igényének érvényesitéséhez sziikséges, vagy ha az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen.
Ebben az esetben Adatkezeld a személyes adatokat a tarolas kivételével csak az érintett
hozzajarulasaval vagy jogi igény elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, védelméhez vagy mas
természetes személy vagy jogi személy jogainak védelme érdekében vagy fontos kézérdekbél
kezelheti.

Az érintett

* jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozzon személyes adatainak
kezelése ellen. Ebben az esetben a személyes adatait nem kezelhetjik tovabb kivéve, ha az
adatkezelést olyan kényszerit6 erejli jogos okok indokoljak, amelyek elsé6bbséget élveznek az
érintett érdekeivel, jogaival, szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények
el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak.

Az érintett személyes adatok helyesbitésére, torlésére, korlatozasara, vonatkozé kérésére
Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétdl szamitott
egy hdénapon belll tajékoztatja érintettet a kérelme nyoman hozott intézkedésekrél. Amennyiben
Adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, arrdl legkésébb a kérelem
beérkezését kdvetd 1 hdnapon belll tajékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasanak okairdl,
valamint arrdl, hogy az érintett panaszt nyujthat be a feligyeleti hatésagnal, és élhet birdsagi
jogorvoslati jogaval.

Adatkezelb a helyesbitésrdl, az adatkezelés korlatozasardl és a torlésrdl az érintettet értesiti.
Jogorvoslati lehetéségek

Amennyiben az adatkezeléssel kapcsolatban panaszt kivan tenni, célszerli azt elséként az
adatvédelmi tisztvisel6 fent megadott elérhetéségére megkilldeni, melyet — annak beérkezését
kovetben - haladéktalanul, de legkésébb 1 hénapon belll megvizsgal, és a panaszost a vizsgalat
eredményérél irasban tajékoztatja.

« Panasz

Az érintett a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésaghoz panaszt nyujthat be, ha
véleménye szerint a ra vonatkozd személyes adatok kezelésével kapcsolatban jogsérelem
kovetkezett be.

Panasz benyujtasanak helye:

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag
1055 Budapest Falk Miksa utca 9-11.
Fax: +361 391-1410 e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu



+ Birdsagi jogorvoslathoz valé jog

Az érintett birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha véleménye szerint az adatkezelé a ra vonatkozé
személyes adatokat nem a Rendelet szabalyainak megfeleléen kezelte, és ebbél kifolydlag az érintett
jogai sériltek.

A pert az érintett lakbhelye vagy tartézkodasi helye szerinti torvényszék elétt lehet meginditani.

+ Kartéritéshez valé jog, sérelemdij

Ha az adatkezel6 az adatkezelésre vonatkozé jogszabalyok megsértésével kart okoz, koteles azt
megtériteni. Amennyiben a szabalyoknak nem megfeleld adatkezeléssel az érintett személyiségi joga
is sérl, sérelemdijra jogosult.

Amennyiben tovabbi tajékoztatasra van sziiksége, kérjik irjon az
adatvedelmitisztviselo@budapest.hu e-mail cimre.

Hatalyos: 2021. julius 1.

Frissitve: 2021. december 8.



