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2022.” targyaban

Tisztelt Gazdasagi Szerepld!

Dr. Szamadé Tamas Féjegyzé Ur megbizasabél eljarva, a Budapest Févaros Fépolgarmesteri Hivatal altal
lefolytatasra kertlé ,Irattdri anyagok rendezése 2022.” targyu beszerzési eljarasban az alabbi
ajanlatkéréssel fordulok Onhoz:

1. Az ajanlatkérd és kapcsolattartéjanak neve, cime, elérhetoségei:
Budapest Févaros Fépolgarmesteri Hivatal
Cimzett:
Budapest Févaros Fépolgarmesteri Hivatal
Kbzbeszerzési és Projektmenedzsment Féosztaly
Képviseld: dr. Nagy Judit fosztalyvezetd
1052 Budapest, Varoshaz utca 9-11.
Telefon: +36-1-327-1656
Fax: +36-1-327-1863

Kapcsolattarto:

Krupiczer-Judi Piroska

Budapest Févaros Fépolgarmesteri Hivatal
Kozbeszerzési és Projekimenedzsment Féosztaly
Telefon: +36-1-327-1409

Email: krupiczer.judi.p@budapest.hu

2. Az ajanlatkérés targya:

A Megrendelé megrendeli az ,Irattari anyagok rendezése 2022." targy keretében az alabbi tevékenységek,
mint feladatok elvégzését a Mlszaki leirasban (2. sz. melléklet) részletesen meghatarozottak szerint:
1.1. Iratok rendezése: dobozolasa, feliratozas, atadasi jegyzék készitése a Budapest Févaros Levéltara
(tovabbiakban:; ,Levéltar’) részére torténd atadast megelézden.
1.2. Iratok Levéltarba torténé beszallitasa, atadasa atadas-atvételi jegyzékonyvvel.

3. Kizar6 okok:

Ajanlattevokkel szemben nem allhatnak fenn a kézbeszerzésekrél sz616 2015. évi CXLIIIL. térvény (Kbt.) 62. §
(1) bekezdés a)-e), h), k) és n) pontjaiban, valamint a 63. § (1) bekezdés a) és c) pontjaiban meghatarozott
kizaro okok, melyek fennallasa esetén ajaniat nem nyujthaté be, valamint ajanlattevé az eljarasbél kizarhato.
Felhivjuk Gazdasagi Szereplk figyelmét, hogy Ajanlatkérd a fenti kizard okok fennallasat ellenérzi.
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4. A szerz6dés hatalyba lépése és id6tartama:

A szerzddés a Felek altali kélcsénos aldiras napjan — amennyiben a szerzédést a Felek nem ugyanazon a
napon irjak ala, igy a késdbbi alairas napjan — Iép hatalyba, és hatalya 6 naptari honapig tart.

Felek rogzitik, hogy Vallakozé a Megrendelé eseti megrendelései alapjan, a szerzédés 1. pontjaban
meghatarozott szolgaltatasokat az eseti megrendelésben meghatarozott hataridében koteles teljesiteni, a
szerzédés idébeli hatalyan belll, a jelen szerzédésben meghatarozott feltételek szerint.

5. A teljesités helye:

a) Budapest Févaros Fépolgarmesteri Hivatal
1052 Budapest, Varoshaz utca 9-11.

b) Budapest Févaros Levéltar
1139 Bp. Teve u. 3-5.

6. A pénziigyi ellenszolgaltatas teljesitésének feltételei:
A Megrendelé a teljesitések ellenértékét a teljesitésigazolas alapjan hibatlanul és szabalyszeriien kiallitott,

igazolhaté médon megkuldétt vagy atadott szamla keltét kdveté 30 naptari napos fizetési hataridével, magyar
forintban, atutalassal teljesiti a Vallalkoz6 fejlécben megjeldlt fizetési bankszamlajara.

7. Ajanlatok értékelésének szempontja:
Az ajanlatok értékelése a legjobb ar-érték aranyt megjelenité szempontok szerint torténik, melyek az
alabbiak:

Részszempont Ertékelési szempont Sualyszam

1 1 iratfolyomeéter irat rendezés netté dija (Ft/ifm) 80

Az M/2 kapcsan bemutatott szakemberen fellil az irattari
2. anyagok rendezésébe bevonandd személyek létszama 20
(min. 1- max. 5 &)

Részszempontonként adhaté pontszam: 0 — 10, ahol az 0 pont a legrosszabb, a 10 pont a legjobb érték. Az
Ajanlatkérd tértek esetén a pontszamokat két tizedes jegyre kerekiti a matematika szabalyai szerint.

1. részszempont: 1 iratfolydométer irat rendezés netté dija (netté Ft/ifm)

a) A biralati részszempont tartalma: Az ajanlatkérésben és a miszaki leirdsban meghatarozott
szolgaltatas havi dija (netté Ft/ifm).

b) Mértékegység: Ft.

c) Megajanlhaté szamtartomany: Pozitiv egész szamok.

d) Ertékelési modszer: Ezen birdlati részszempont esetén a legalacsonyabb érték a
legkedvezdbb, az ajaniatkérd a legalacsonyabb dijra a maximalis pontot (10 pont) adja, a tébbi
ajanlat tartalmi elemére pedig a legkedvezébb tartalmi elemhez viszonyitva Ajanlatkérd
forditottan aranyosan szamolja ki a pontszamokat.

e) A pontszam kiszamitasa az alabbi képlet alapjan torténik:

g, 10-1)+1
TPvizsgélt
ahol:

TPiegjobb: az eljarasban érvényesen megajanlott legalacsonyabb nettdé Ft/ifm

TPuyizsga: az eljarasban az értékelt ajanlatban érvényesen megajanlott nettoé Ft/ifm

2. réeszszempont: Az M/2 kapcsan bemutatott szakemberen feliil az irattari anyagok rendezésébe
bevonandé személyek létszama (min. 1 f6, legkedvez8bb szint 5 f6)
a) Az értékelési részszempont tartalma: Az ajanlati adatiapon megajanlott az M/2 kapcsan bemutatott
szakemberen feliil az irattari anyagok rendezésébe bevonandé személyek létszama
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b) Mértékegység: f6
¢) Megajanlhaté szamtartomany: Pozitiv egész szamok.

d) Ertékelési médszer: Ezen értékelési szempont esetén a legmagasabb érték a legkedvezébb, az
Ajanlatkérd a legmagasabb értékre a maximalis pontot (20 pont) adja, a tébbi ajaniat tartalmi elemére
pedig a legkedvezébb tartaimi elemhez viszonyitva Ajanlatkérd egyenesen aranyosan szamolja ki a
pontszamokat.

e) A pontszam kiszamitasa az alabbi képlet alapjan torténik:

P = (A vizsgalt / A legjobb) x (P max - P min) + P min

ahol:

P: a vizsgalt ajanlati elem adott szempontra vonatkozé pontszama
P max: a pontskala fels6 hatara

P min: a pontskala also hatara

A legjobb: a legelénydsebb ajanlat tartalmi eleme

A vizsgalt: a vizsgalt ajanlat tartalmi eleme

f) Ajanlatkér6 5 f6ben hatarozza meg az ajanlati elem legkedvezdbb szintjét, 5 fére és ennél még
kedvezdbb vallalasokra egyarant az értékelési ponthatar fels6 hataraval azonos pontszamot ad és a
képletbe is ezen maximum (5 6) keriil behelyettesitésre. Ajanlatkérd tajékoztatja Tisztelt Gazdasagi
Szerepléket, hogy ezen részszempont tekintetében 0 f6 megajanlas esetén az ajanlat érvénytelen.

8. Helyszini bejaras:
Az eljaras soran helyszini bejarasra nem kertil sor.

9. Ajanlattételi hatarid6:
2022. november 24. - 12:00 ora

10. Ajanlati kotottség idGtartama:

Az ajaniati kotottség idétartama az ajanlattételi hataridé lejartatdl szamitott 45 napig tart, amely Ajanlatkérd
ajanlati kotottség kiterjesztésére vonatkozd tajékoztatasa esetén egy alkalommal 20 nappal
meghosszabbithaté. Az ajaniati kdtéttség bealltaval az ajanlat nem médosithato.

11. Az ajanlat benyujtasanak cime, médja és formai kévetelményei:

Az ajanlatot elektronikus kell benyljtani az ajanlattételi hataridé lejartaig a kovetkezé e-mail cimre:
hivatalibeszerzesek@budapest.hu. Az ajanlat akkor tekinthetd benyujtottnak, ha az ajanlattételi hataridé
lejartaig a targyi e-mailcimre megérkezett!

Az ajanlatot a cégjegyzésre jogosult/ak cégszer(i alairasaval, nem szerkeszthetd .pdf formatumban kell
benyujtani!

12. Az eredményrdl torténd tajékoztatas tervezett idépontja:
2022. december 15.

13. Alkalmasséagi kdvetelmények:
Alkalmassagi kovetelmény:

Alkalmassagi minimumkdvetelmény:

M/1. Ajanlattevének ismertetnie kell az ajanlatkérés
megkildésétél  visszafelé  szamitott 5 év
legjelentésebb - a beszerzés targya (irattari anyagok
rendezése) szerinti szerzédésszeriien teljesitett
szolgaltatasait.

Az igazolasnak/nyilatkozatnak tartalmaznia kell
legalabb a kdvetkezd adatokat:
— teljesités ideje (év, hé, nap)
- @ szolgdltatas targyat és rovid ismertetését
és a szolgaltatas mennyiségét (ifm) oly
modon, hogy az alkalmasségi

M/1. Alkalmatlan az ajanlattevé, ha nem rendelkezik
az ajanlatkérés megkiildésétél visszafelé
szamitott 6t évben legaldbb 1 darab, beszerzés
targya (irattari anyagok rendezése) szerinti
szerzédésszerlien teljesitett referenciaval, melynek
része volt legalabb 15 ifm mennyiségl maradando
értékii irat atadas a Budapest Févaros Levéltaranak.

Az alkalmassagi minimumkévetelmény egytiittesen
legfeljebb 2 db referenciaval teljesithetd.
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minimumkovetelménynek valé megfelelés
megallapithat6 legyen,

— a szerzbdést kotd masik fél megnevezése
és székhelye, az informaciot ado neve és
elérhetésége

— nyilatkozat arr6l, hogy a teljesités az
elbirasoknak és a szerzédésnek
megfeleléen tortént-e.

M/2. Alkalmatian az ajanlattevé (kdzds ajanlattevd),
M2. Ajanlattevének nyilatkoznia kell a szerzédés | amennyiben nem rendelkezik legalabb 1 6,
teljesitésébe bevonni kivant szakember(ek)rél. legalabb kdzépfoku segédlevéltaros vagy levéltaros
szakiranyu végzettséggel rendelkez6 szakemberrel,
Az ajanlatban csatolni kell:

— a bevonni kivant szakember(ek)rél szolo, | aki irattari anyagok rendezése esetén legalabb 24

kitoltott nyilatkozatot, hénapos szakmai tapasztalattal rendelkezik.
- a bevonni kivant szakember(ek)

végzettségét, kepzettségét igazold

dokumentumot

— a bevonni kivant szakember(ek) altal alairt
rendelkezésre allasi nyilatkozatot,

— a bevonni kivant szakember(ek) altal alairt
szakmai Onéletrajzot, oly részletezettséggel,
hogy abbdl az alkalmassagi
minimumkovetelménynek valé megfelelés
megallapithaté legyen

14. Az ajanlat benytjtasanak modja és formai kdvetelményei:
Az ajanlat részeként be kell csatolni:

° jelen ajanlatkérés melléklete szerinti, kitoltott és bearazott ajaniati adatlapot, cégszeriien
alairva;

. jelen ajanlatkérés melléklete szerinti, alkalmassagi kovetelménynek (referencia) valé
megfelelést alatamaszto, kitdltott, cégszeriien alairt nyilatkozatot,

° a jelen ajanlatkérés melléklete szerinti, a szerzédés teljesitésében részt vevo Ajanlattevd altal

megjelolt szakember a beszerzés targya szerinti (irattari anyagok rendezése) szakmai
tapasztalatat (honapban) alatamaszté cégszer(ien alairt dokumentumot,

. jelen ajanlatkérés melléklete szerinti, a szerz6dés teljesitésbe bevonni kivant szakember(ek)
kapcsan kitoltott, cégszerlien alairt nyilatkozatot,
° csatoland6: a szerzédés teljesitésében résztvevd szakember(ek) nevére sz6l6 a beszerzés

targya (irattari anyagok rendezése) végzésére jogositd érvényes ,segédlevéltaros”
bizonyitvany masolatban,

° a jelen ajanlatkérés melléklete szerinti szerzédés teljesitésében résztvevd szakember(ek) altal
alairt rendelkezésre allasi nyilatkozatot,
a Fépolgarmesteri Hivatal zavartalan mikodéseérél sz6l6 nyilatkozatot,
csatolando: a cégjegyzésre jogosult alairasi cimpéldanyanak vagy a 2006. évi V. torvénynek
megfelelé aldirds-mintajanak masolatat, meghatalmazott utjan torténd képviselet esetén a
cégjegyzésre jogosult aldirasi cimpéldanya, vagy alairas-mintdja mellett a meghatalmazott
képviseleti jogosultsagat igazold, eredeti meghatalmazast,

15. Kiegészit6 tajékoztatas kérése:

Felhivjuk Gazdasagi Szerepld figyelmét, hogy az ajanlatkérésben és annak mellékleteiként csatolt
dokumentumokban foglaltakkal kapcsolatban az ajanlattételi hatarid6 lejarta el6tt ésszerd hataridében — de
legfeljebb az ajanlattételi  hataridét megelézé 48 Ordig - irasban elektronikus dton a
hivatalibeszerzesek@budapest.hu e-mail cimen kiegészit6 tajékoztatast kérhet Ajanlatkérdtél.

16. Az ajanlat lehetséges érvénytelenségi okai:

Felhivjuk Gazdasagi Szereplék figyelmét, hogy az ajanlat az alabbi okokbdl lehet érvénytelen:

a) az ajanlattételi hatarido lejartat kovetéen nyujtottak be,

b) hianypétlast, felvilagositast kévetéen sem, vagy nem megfeleléen tartalmazza az ajanlatkérésben el6irt
dokumentumokat,
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c) ajanlattevod kizard okok hatalya alatt all,
d) ajanlattevd ajanlata nem felel meg az ajanlatkérésben foglaltaknak,
e) ajanlattevd ajanlata nem felel meg a miiszaki leirasban foglaltaknak.

17. Az eljaras eredménytelenségének lehetséges okai:

Felhivjuk Gazdasagi Szereplék figyelmét, hogy a beszerzési eljaras az alabbi okokbdl lehet eredménytelen:

a) az ajanlattételi hataridé lejartaig nem nyujtottak be ajanlatot,

b) az ajanlattevék egyike sem felel meg az ajanlatkéréshen foglalt feltételeknek, azaz csak érvénytelen
ajanlatot nyujtottak be,

c) Ajanlatkérd rendelkezésre allé anyagi fedezet mértékeére tekintettel egyik ajanlattevé sem tett megfelelé
ajanlatot,

d) Ajanlatkérd a szerz6dés megkotésere vagy teljesitésére képtelenné valt,

e) az ajanlattevék nem tartjak fenn, vagy visszavontak ajanlatukat, tovabba, ha a meghosszabbitott ajanlati
kétottség ideje is lejart,

f)  az ajanlati arak mindegyike eléri a kozbeszerzési értékhatart.

18. Egyéb informéaciok:

Az ajanlat 6sszeallitasanak és benyujtasanak kéltségét az ajanlattevd viseli.

Gazdasagi Szerepl6 az ajanlata benyujtasaval az ajanlatkérés mellékletét képezd szerzédéstervezetet
elfogadja.

Ajanlatkeré rogziti, hogy az ajanlatok biralatat az ajanlatok értékelését kovetéen végzi el. Ennek alapjan az
Ajanlatkéré elsésorban az értékelési sorrendben legkedvezébbnek minésitett ajanlattevd tekintetében végzi
el a tovabbi biralati cselekményeket. Ajanlatkérd fenntartja maganak a jogot, hogy ezt kévetden adott esetben
a legkedvez&bb ajanlatot kdvetd tovabbi ajanlatok tekintetében is elvégezze a biralati cselekményeket.
Ajanlatkéré fenntartia a jogot, hogy indokolasi kotelezettség nélkiul barmikor elallhat a beszerzéstél,
szerzddéskotéstol.

Ahol az ajanlatkéré a beszerzési eljaras soran valamely dokumentum benydjtasat irja el6, a dokumentum -
ha jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — egyszerl masolatban is benyujthato.

Budapest, 2022. november ,, 15,,

Tisztelettel:

mellékletek:

Ajanlati adatlap

Miiszaki leirds

Szerzédéstervezet

Nyilatkozat az alkalmassagi kévetelmény kapcsan

Dokumentum a teljesitésbe részt vevo Ajanlattevd altal megjeltlt szakember beszerzés targya szerinti szakmai tapasztalataré)
Nyilatkozat a teliesitésbe bevonni kivant szakemberrél — cégszeriien aldirandé nyilatkozat

Nyilatkozat szakember rendelkezésre allasrol

Nyilatkozat a Fépolgarmesteri Hivatal zavartalan miikédésérsl

Adatkezelési tajékoztatod

CINONRAWN
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