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lll. rész

Budapest Févaros Onkormanyzata fépolgarmesterének
6/2022. (V. 10.) utasitasa
a Budapest Fovaros Fopolgarmesteri Hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatarol szolo
25/2020. (X. 26.) fopolgarmesteri utasitas modositasarol

A jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontjadban meghatarozott jogkdrben eljarva, az
allamhdztartasrol szo16 2011. évi CXCV. térvény 10. § (5) bekezdése, valamint a Budapest Févaros Onkorményzata Szer-
vezeti és Miikddési Szabalyzatarol szold 1/2020. (I1. 5.) onkormanyzati rendelet 103. § (1) bekezdése alapjan, az allam-
haztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdés e) és g) pontjanak
rendelkezéseire figyelemmel a Budapest Fovaros Fépolgarmesteri Hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatarol sz6lo
25/2020. (X. 26.) fépolgarmesteri utasitast az alabbiak szerint modositom.

1.§

A Budapest Fovaros Fopolgarmesteri Hivatal szervezeti és mitkddési szabalyzatarol sz616 25/2020. (X. 26.) fépolgar-
mesteri utasitas (a tovabbiakban: hivatali szmsz) 6. §-a a kovetkez0 (7) bekezdéssel egésziil ki:

»(7) Ha a fopolgarmester-helyettesi tisztség nincs betdltve, a fopolgdrmester-helyettes feladatkorét és jogkdreit a £6-
polgarmester gyakorolja.”

2.§
(1) A hivatali szmsz 3. melléklete az 1. melléklet szerint mddosul.
(2) A hivatali szmsz 8. melléklete a 2. melléklet szerint modosul.
3.8

Ez az utasitas a Févarosi Kozlonyben tortént kozzétételét kdvetd napon 1ép hatalyba.

Karacsony Gergely s. k.
fépolgarmester
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1. melléklet a 6/2022. (V. 10.) fopolgarmesteri utasitdashoz
1. A hivatali szmsz 3. melléklete kovetkezd 2.9. ponttal egésziil ki:

(A Féjegyzoi Iroda — a normativ utasitasban szamara meghatarozott feladatokon tul —)
,»2.9. ellatja a Févarosi Onkormanyzatnak a fovarosi adatvagyon kezelésével és hasznositasaval kapcsolatos stratégia-
ja megalkotasaval és végrehajtasa feliigyeletével 0sszefiiggd feladatokat.”

2. A hivatali szmsz 3. melléklet 14.4. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(4 Koordindcios Foosztaly — a normativ utasitasban szamdra meghatdrozott feladatokon tul —)

,»14.4. az iratkezeléssel 0sszefiiggd feladatkorében elldtja a kdzponti iratkezeléssel kapcsolatos feladatokat; ennek ke-
retében a Févarosi Onkormanyzat és a Fépolgarmesteri Hivatal biztonsagos kézbesitési szolgaltatdsi cimének és hivatali
tarhelyének miikodtetésével, az ahhoz vald hozzaférés biztositasaval osszefliggd feladatokat.”

3. A hivatali szmsz 3. melléklet

3.1. 13.2. pontjaban az ,.elektronikus dnkormanyzati tigyintézéssel” szovegrész helyébe az ,,elektronikus iigyintézés-
sel” szoveg,

3.2. 14.3.14. pontjaban az ,,elektronikus kozigazgatasi hatdsagi tigyintézés” szovegrész helyébe az ,elektronikus ligy-
intézeés” szoveg
1ép.

4. Hatalyat veszti a hivatali szmsz 3. melléklet 13.3. pontjaban a ,, , valamint a févarosi adatvagyon kezelésével és

s

2. melleklet a 6/2022. (V. 10.) fopolgarmesteri utasitishoz

1. A hivatali szmsz 8. mellékletében foglalt tablazat a kovetkezd 48a. sorral egésziil ki:

(A B C D
normativ utasitasban a szabalyozasi a normativ utasitast a normativ utasitas
szabalyozando targykor feladatot kiado személy targya szerint
megallapito feladatkérrel
jogszabalyi rendelkezé dnallo
rendelkezés szervezeti egység vagy
szemeély)
,48a. |Budapest Févaros Onkormanyzata |- fépolgarmester gazdasagi igazgato”
egyes kozfeladatai ellatdsanak
tdmogatasara felajanlott adomanyok
fogadasanak ¢és felhasznalasanak
eljarasrendje

1
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Budapest Févaros Onkormanyzata fépolgarmesterének
7/2022. (V. 10.) utasitasa
a Budapest Févaros Onkormanyzata egyes kozfeladatai ellatdsanak tAmogatasara felajanlott
adomanyok fogadasanak és felhasznalasanak eljarasrendjérol

A jogalkotasrol szol6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontjaban meghatarozott jogkdrben eljarva, a
Budapest Févaros Fopolgarmesteri Hivatal szervezeti és miikddési szabalyzatarol szolo 25/2020. (X. 26.) fépolgarmes-
teri utasitas 8. mellékletében foglalt tablazat 48a. sordban meghatarozott targykdrben, a Budapest Févaros Onkormény-
zata egyes kozfeladatai ellatasanak tdmogatasara felajanlott adomanyok fogadasanak és felhasznalasanak eljarasrend;jé-
16l az alabbiak szerint rendelkezem.

1. Altalénos rendelkezések

1.§

Ezen utasitas rendelkezései szerint kell eljarni a Budapest Févaros Onkormanyzata valamely kozfeladata ellatasanak

tamogatasara

a) a Budapest Fovaros Fopolgarmesteri Hivatal szervezeti és mitkodési szabalyzatarol szold 25/2020. (X. 26.) fépolgar-
mesteri utasitas 85. § (1) bekezdésében meghatarozott honlap (a tovabbiakban: honlap) e célbol létrehozott tematikus
aloldalan (a tovabbiakban: tematikus aloldal) keresztiil vagy mas médon Budapest Févaros Onkormanyzatanak ellen-
szolgaltatas nélkiil felajanlott dolog (a tovabbiakban: targyadomany) vagy szolgaltatasnytjtas (a tovabbiakban egyfitt:
természetbeni adomany),

b) tematikus aloldal erre szolgald feliiletén keresztiil — ha erre az aloldal lehetdséget biztosit — bankkartyaval befizetett,
visszafizetési kotelezettség nélkiil adott tdmogatas, valamint

¢) az e célbol létrehozott, a Budapest Févaros Onkormanyzata kéltségvetésérdl sz616 rendeletben Budapest Févéaros On-
korményzata kotelezd vagy onként vallalt feladata ellatasanak tdmogatasara juttatott adomanyok fogadasanak célja-
ra meghatarozott cimhez kapcsolodoé dnkormanyzati alszamlaszamra atutalassal befizetett, visszafizetési kotelezettség
nélkil adott tamogatas

[a b) és c) pontban irtak a tovabbiakban egyiitt: pénzadomany; az a)—c) pontban irtak a tovabbiakban egyiitt: adomany]

fogadasa vagy visszautasitasa, tovabba felhasznalasa soran.

2.§

(1) Adomany kizarélag Budapest Févaros Onkorményzata kételezd vagy dnként vallalt feladatanak ellatisira fogad-
hato6 ¢és hasznalhato fel.

(2) Ha valamely onkormanyzati kozfeladat ellatdsanak tdmogatasara tomeges adomanyozassal lehet szamolni, a fépol-

garmester — a Fépolgarmesteri Kabinetben folytatott egyeztetést kovetéen — dont

a) kiilon dnkormanyzati alszamlaszam létrehozasarol,

b) sziikség szerint kiilon tematikus aloldal 1étrehozasarol,

c) a befogadhaté adomanyok jellegérdl, valamint

d) annak a fopolgarmester-helyettesnek a kijelo1ésérdl, aki a Budapest Févaros Onkormanyzata koltségvetésérdl szolo
rendeletben az adomanyok fogadasanak céljara meghatarozott vagy 1étrehozando6 cimen szerepld 0sszeg felhasznala-
sanak céljairdl és ezek kozotti megosztasardl a fépolgarmester atruhazott iranyitasi jogkorében donteni, és a fépolgar-
mester cimek kdzotti atcsoportositasra vonatkozo dontését kezdeményezni jogosult.

(3) A (2) bekezdés szerinti fépolgarmesteri dontésnek megfeleld tematikus aloldal 1étrehozasarol a Koordinaciés Fo-
osztaly, az dnkormanyzati alszamlaszam létrehozasarol a Koltségvetési Tervezési és Feliigyeleti Féosztaly gondoskodik.

3.§

(1) A felajanlott adoményt vissza kell utasitani, illetve a Budapest Févaros Onkorméanyzatanak atutalt vagy bankkar-
tyaval befizetett pénzdsszeget az adomanyozonak vissza kell tériteni, ha
a) azt az dnkormanyzati kozfeladat ellatasaval, jogszaballyal vagy az Eurdpai Unio altalanos hatalyu, kozvetleniil alkal-
mazando jogi aktusaval nem Osszeegyeztethetd célraforditasi kikotéssel vagy feltétellel adjak, vagy
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b) — szazdtvenezer forintot meghaladd értékli adomany esetén — az illetékekrdl szolo 1990. évi XCIII. térvény (a tovab-
biakban: Itv.) 91. § (2) bekezdésében eloirt bejelentési kotelezettségnek nem lehet eleget tenni.

(2) A visszatéritésrdl a Pénziigyi, Szamviteli és Vagyonnyilvantartasi Féosztaly gondoskodik.

(3) Ha olyan jellegli adomany felajanlasa torténik, amelyet a 2. § (2) bekezdése szerinti fépolgarmesteri dontés alapjan
Budapest Févaros Onkormanyzata nem fogad be, lehetéség szerint javaslatot kell tenni a felajanlonak arra, hogy adoma-
nyat az adomanyozas céljanak megfeleld tevékenységet ellatd mas szervezetnek vagy személynek ajanlja fel, megadva a
Budapest Févaros Onkormanyzata altal ismert ilyen szervezetek és személyek elérhetdségét.

(4) Az ezen utasitas alapjan visszautasitott felajanlasokrdl és visszatéritett pénzosszegekrdl az okosvarosért €s rész-
vételiségért felelds fopolgarmester-helyettes — sziikség szerinti gyakorisaggal — irasban is tdjékoztatja a fopolgarmes-
tert. E feladat teljesitése érdekében az atutalt pénzosszeg (1) bekezdés szerinti visszatéritésérdl az okosvarosért €s
részvételiségért felelds fopolgarmester-helyettes irodajat haladéktalanul tajékoztatni kell.

4. §

(1) Az ezen utasitas rendelkezései szerint elfogadott természetbeni adomanyokrol az okosvarosért és részvételiségeért
felelds fopolgarmester-helyettes irodaja, a pénzadomanyokrol a Koltségvetési Tervezési és Feliigyeleti Féosztaly nyil-
vantartast vezet.

(2) A nyilvanossagnak az elfogadott adomanyokrol és azok felhasznalasardl torténd rendszeres tajékoztatasarol — koz-
feladatonként, az egyes tematikus aloldalak itjan vagy a honlapon — az okosvarosért és részvételiségért felelds fopolgar-
mester-helyettes irod4ja gondoskodik.

(3) A (2) bekezdés szerinti tajékoztatas keretében az okosvarosért és részvételiségért felelds fopolgdrmester-helyettes
irodéaja kozzéteszi az adomanyok értékét és beérkezésiik napjat adomanyonkénti bontasban.

(4) Az e §-ban meghatarozott feladatai teljesitése érdekében az okosvarosért és részvételiségért felelés fopolgarmes-

ter-helyettes irodajat

a) — a pénzadomdany elfogadasardl a 15. § szerint megkotott szerz6dés elérhetéségének megadasaval — a 15. § szerinti
pénzadomany elfogadasardl a Gazdasagi Igazgato Irodaja, tovabba

b) — a felhasznalasra vonatkozo szerzddés, illetve dontés elérhetéségének megadasaval — az elfogadott adomanyok fel-
hasznalasardl az adomany felhasznalasara vonatkozé dontés végrehajtasaért felelds 6nallo szervezeti egység vagy sze-
mély

haladéktalanul tajékoztatja.

(5) Az (1) bekezdés szerinti nyilvantartasokat az altalanos fOpolgarmester-helyettes és irodéja, az okosvarosért és
részvételiségért felelds fopolgarmester-helyettes és irodéja, a Gazdasagi Igazgatd Irodéja, a Koltségvetési Tervezési €s
Feliigyeleti Foosztaly, valamint a Pénziigyi, Szamviteli és Vagyonnyilvantartasi Féosztaly szamara hozzaférhetévé kell
tenni.

5.§

A beérkezett targyadomanyok, valamint pénzadomanyok tekintetében az Itv. 91. § (2) bekezdésében eldirt bejelenté-
si kotelezettség teljesitésérdl a Pénziigyi, Szamviteli €s Vagyonnyilvantartasi Féosztaly gondoskodik. E feladat teljesitése
érdekében az adomanyozéval megkotott szerzodés aldirasanak megtorténtérdl az altalanos fépolgarmester-helyettes iro-
daja haladéktalanul irasban tdjékoztatja a Pénziigyi, Szamviteli és Vagyonnyilvantartasi Féosztalyt.

6.§

A2.§(2)¢és (3) bekezdése alapjan létrehozott tematikus aloldal, illetve dnkormanyzati alszdmlaszam megsziintetésé-
rol, ha az érintett onkormanyzati kozfeladat elldtdsdnak adomanyokkal torténd tdmogatasa a tovabbiakban nem indokolt,
— a Fopolgarmesteri Kabinetben folytatott egyeztetést kovetden — a fopolgarmester dont. A megsziintetésrol a tematikus
aloldal tekintetében a Koordinacios Féosztaly, az 6nkormdnyzati alszdmlaszdm tekintetében a Koltségvetési Tervezési és
Feliigyeleti F6osztaly gondoskodik.
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2. Szerzodések elokészitésére vonatkozo rendelkezések

7.§

(1) A felajanlott adomanyok elfogadasa érdekében megkdtendd egyes szerzddéstipusokra a Jogi Féosztaly szerzddés-
mintat és a szerzédésminta alkalmazasi feltételeit tartalmazo tajékoztatot készit.

(2) A Jogi Fbéosztaly
a) a fojegyzo,
b) a fopolgarmester-helyettes irodaja — a szakmai-tartalmi szempontokat k6z16 —, vagy
c) az 6nallo szervezeti egység — a szakmai-tartalmi szempontokat k6z16 —
kezdeményezésére modositja a szerzodésmintat és a szerzédésminta alkalmazasi feltételeit tartalmazo tajékoztatot, vagy
sajat kezdeményezésére modosithatja ezeket.

(3) A szerz6édésminta — a minta alapjan késziil6 egyedi szerzédésben kitdltendd valtozo elemek megjeldlésével — tar-
talmazza
a) aszerzddés targyat, megnevezését,
b) a felek azon azonosit6 adatainak megjel6lését, amelyeket a szerz6désben meg kell adni,
¢) azon Onkormanyzati kdzfeladat megjeldlését, amelyre az adomanyozé az adomanyt felajanlja,
d) az adomany megnevezését, mértékét, idotartamat vagy hataridejét,
e) az adomanyozo tulajdonjoggal vagy tevékenység végzésére valo jogosultsaggal kapcsolatos nyilatkozatait,
f) az ellenszolgaltatas nyujtdsanak kizarasat,
g) aszerzddés teljesitésének modjara vonatkozo rendelkezéseket,
h) a felek jogaira és kotelezettségeire vonatkozoé rendelkezéseket,
i) atovabbi jognyilatkozatok megtételének mddjara vonatkozoé rendelkezéseket,
j) aszerzddés idotartamara és hatalybalépésének napjara vonatkozo rendelkezéseket,
k) a szerz6dés egyes adatainak kozzétételére vonatkozo tajékoztatast,
1) aszerzddéssel dsszefiiggd adatkezeléssel kapcsolatos rendelkezéseket, az adatvédelmi tajékoztatd elérhetdségét,
m) Budapest Févaros Onkorményzata érdekei megfelelé védelméhez sziikséges minden tovébbi szerzédési feltételt.

(4) A szerzédésmintat ugy kell kialakitani, hogy a szerzddésminta alapjan késziil6 egyedi szerzddés kizarolag olyan
személyes adatot tartalmazzon, amelynek a szerzodésben vald feltiintetése a szerzodés céljanak elérése vagy jogszaba-
lyon alapuld kotelezettség teljesitése érdekében feltétleniil sziikséges.

(5) A szerz6désminta alkalmazasi feltételeit tartalmaz6 tajékoztato tartalmazza

a) aszerzédésminta alkalmazasi feltételeinek példakkal illusztralt bemutatasat,

b) a szerzddés megkdtésének eldzményei korében bemutatandd azon tények felsorolasat, amelyek a szerz6dés céljanak
meghatarozasa vagy rendelkezéseinek értelmezése szempontjabol jelentdséggel birnak,

c) felhivast arra, hogy a szerzddéses kapcsolattartok adatait a szerzodés mellékletében kell feltiintetni,

d) a szerzddés iktatasa soran az irattari tételszam meghatarozasara vonatkozo tdjékoztatast,

e) aszerz6dés példanyszamara vonatkozo kdvetelményeket, valamint

f) aszerzddés eldkészitése soran kovetendd adatkezelési szempontokat.

8.§

(1) A szerzédésminta tervezetének elkészitése vagy modositasa sordn a Jogi Féosztaly felméri a szerzédésre vonatko-
70 jogszabalyi kdrnyezetet és a normativ utasitdsokban foglalt rendelkezéseket, szerz6désminta mddositasa esetén tovab-
ba a szerzédésminta alkalmazasanak tapasztalatait, és ezek, valamint a 7. § (2) bekezdés b) és c) pontjaban meghatarozott
esetben a fopolgarmester-helyettes irodaja, illetve az 6nalld szervezeti egység altal meghatarozott szakmai-tartalmi szem-
pontok alapjan elkésziti, illetve modositja a szerzédésminta tervezetét.

(2) A szerz6désminta tervezetét a Jogi Fosztaly egyezteti

a) az okosvarosért és részvételiségért felelds fopolgarmester-helyettessel,

b) a gazdasagi igazgatdval és a gazdasagi igazgatd irdnyitdsa ald tartozd 6nallo szervezeti egységekkel,

¢) aszerzédésminta alapjan késziilé egyedi szerzddés Budapest Févaros Onkormdanyzata részérdl torténd alirasara jogo-
sult személlyel, valamint

d) az adatvédelmi tisztviselovel.
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(3) Az egyeztetés alapjan véglegesitett szerzddésmintat a Jogi Féosztaly jovahagyas céljabol a f6jegyzo elé terjeszti,
aki egyetértése esetén a szerzddésmintat mindsitett vagy mindsitett tanusitvanyon alapuld fokozott biztonsagu elektroni-
kus aléirasaval és olyan szolgaltato altal kiadott id6bélyegzdvel latja el, amely e szolgaltatast mindsitett szolgaltatoként
nyujtja (a tovabbiakban: elektronikus alairas).

(4) A (3) bekezdés szerint jovahagyott szerzOdésmintat, valamint annak szerkeszthetd szovegét a Jogi Féosztaly elér-
hetdvé teszi az intraneten.

(5) Az (1)—(4) bekezdés rendelkezéseit kell alkalmazni a szerz6désminta alkalmazasi feltételeit tartalmazo tajékozta-
to elkészitésére vagy modositasara is.

3. Természetbeni adomanyok

9.§

(1) Ha a fopolgarmester a 2. § (2) bekezdés c) pontja szerinti dontése keretében természetbeni adomanyok fogadasarol
dontétt, a tematikus aloldalon vagy a honlapon kozz¢ kell tenni a természetbeni adomanyok felajanlasat lehetové tevo tr-
lapot vagy a természetbeni adomanyok felajanlasanak mas modjara vonatkozo tajékoztatast.

(2) Az okosvarosért és részvételiségért felelos fopolgarmester-helyettes megvizsgalja a felajanlott természetbeni ado-
manynak a 2. § (1) bekezdése szerinti, a 2. § (2) bekezdése szerint meghatarozott, az adomanyt felajanlé személy vagy
szervezet altal megjelolt kozfeladat ellatasara fordithatdosagat, valamint azt, hogy a felajanlott természetbeni adomanyt
Budapest Févaros Onkormanyzata vagy az adomanyozas céljanak megfeleld tevékenységet ellatd mas szervezet vagy
személy képes felhasznalni. A vizsgalat soran az okosvarosért és részvételiségért felelds fopolgarmester-helyettes egyez-
tet minden olyan 6nall6 szervezeti egységgel, amelynek az érintett kozfeladat ellatasa a feladatkorét érinti.

(3) A felajanlott természetbeni adomanyt vissza kell utasitani, ha az a felajanlo altal megjeldlt kozfeladat ellatdsara nem
hasznélhato fel. Ha Budapest Févaros Onkorményzatdnak van olyan kozfeladata, amelynek elldtdsara a felajanlott termé-
szetbeni juttatas felhasznalhato, erre a felajanlo figyelmét fel kell hivni.

(4) Ha a (2) bekezdés szerinti vizsgalat alapjan a felajanlott adomany a 2. § (1) bekezdése szerinti, a 2. § (2) bekezdése
szerint meghatarozott kdzfeladat ellatasara Budapest Févaros Onkormanyzata 4ltal nem haszndlhato fel, az okosvéarosért
és részvételiségért felelds fopolgadrmester-helyettes a 3. § (3) bekezdése szerint jar el.

(5) Ha a (2) bekezdés szerinti vizsgalata alapjan az okosvarosért és részvételiségért felelds fopolgadrmester-helyettes
ugy talélja, hogy a felajanlott adomanyt ezen utasitds alapjan vissza kell utasitani, errdl értesiti a felajanlot.

10. §

(1) Ha az okosvarosért és részvételiségért felelds fépolgarmester-helyettes szerint a természetben felajanlott adomany
a 2. § (1) bekezdése szerinti, a 2. § (2) bekezdése szerint meghatarozott célra felhasznalhatd, kezdeményezi az adomany
elfogadasat az altalanos fopolgarmester-helyettesnél, aki egyetértése esetén
a) 0tmillio forintot meg nem halado6 egyedi érték esetén aldirja az adomanyozdval megkotendd szerzdést,
b) 6tmilli6 forintot meghaladd egyedi érték esetén gondoskodik az adomany elfogadasardl valé dontésre és az adomanyo-
zoval megkdtendd szerzddés jovahagyasara vonatkozé elbterjesztés el6készitésérdl.

(2) Az adoményozoval
a) targyadomany esetén ajandékozasi szerzodést,
b) szolgaltatasnyujtas esetén
ba) ingyenes vallalkozasi szerz6dést, vagy
bb) a nem tevékenységgel elérhetd eredmény megvaldsitasara irdnyuld szolgéltatas jellegének megfeleld, a szolgalta-
tas ingyenes nyujtasara vonatkozé szerzodést
kell kotni.

(3) A felajanlott természetbeni adomany elfogadasa érdekében megkdtendd szerzddés tervezetét az okosvarosért és
részvételiségért felelos fopolgarmester-helyettes irodaja a (2) bekezdés a) pontja, valamint a (2) bekezdés b) pont ba) al-
pontja szerinti esetben a 2. alcim szerinti szerzOdésminta hasznélataval, a szerz6désminta alkalmazasi feltételeivel ossz-
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hangban, a szerzédésmintaban megjelolt valtozé elemek kitdltésével késziti el. Az ennek megfeleléen készitett szerzo-
déstervezetet a szerzodéskotések altalanos eljarasi rendjérol és a szerzddések teljesitésének ellendrzésérdl szold normativ
utasitastol eltérve nem kell jogi feliilvizsgalatra kiildeni.

11.§

(1) A targyadomanyok készletnyilvantartasaval, valamint analitikus nyilvantartasaval dsszefliggd feladatokat a Hiva-
taltizemeltetési és Intézményfejlesztési Foosztaly latja el, és gondoskodik a targyadomanyok megfeleld tarolasarol.

(2) A targyadomanyok konyvviteli nyilvantartdsat a Pénziigyi, Szamviteli és Vagyonnyilvantartasi Féosztaly vezeti.
4. Pénzadomanyok
12. §

(1) Ha a fopolgarmester a 2. § (2) bekezdés c) pontja szerinti dontése keretében pénzadomanyok fogadasarol dontott, a
Jogi Fdosztaly a 2. alcim rendelkezéseinek megfeleld alkalmazasaval elkésziti az 6tmillié forint egyedi értéket meg nem
halad6é pénzadomanyok elfogadasa érdekében megkodtendd ajandékozasi szerzddés altalanos szerzddési feltételeinek ter-
vezetét.

(2) Az altalanos szerzddési feltételeknek a f6jegyz6 altal jovahagyott tervezetét a Jogi Foosztaly — elektronikus aldiras
utjan torténd — jovahagyas céljabol a fopolgarmester elé terjeszti.

(3) A Budapest Févaros Onkormanyzatanak az ajandékozasi szerzédés megkotésére iranyuld ajanlatanak mindsiild, a
fopolgarmester altal jovahagyott altalanos szerzddési feltételeket a Jogi Fdosztaly a tematikus aloldalon vagy a honlapon
torténd kozzététel érdekében megkiildi az okosvarosért és részvételiségért felelés fopolgarmester-helyettes iroddjanak.

13. §

(1) A pénzadomanyok ezen utasitdsnak megfeleld fogadasa érdekében az okosvarosért és részvételiségért felelds f6-
polgarmester-helyettes — a Jogi Fosztallyal, valamint a gazdasagi igazgatoval egyeztetve — a tematikus aloldalon vagy a
honlapon tajékoztatot tesz kozz¢, amely tartalmazza
a) az adomanyozo részér6l — ha erre az aloldal lehetdséget biztosit — a bankkartyas fizetéssel vagy az 1. § ¢) pontjaban

meghatdrozott onkormanyzati alszdmlaszamra atutalassal megkothetd ajandékozasi szerzédés altalanos szerzodési fel-

tételeinek elérhetdségét,

b) az arra valo figyelemfelhivast, hogy az adomanyoz6 a tematikus aloldalon torténd bankkartyas fizetéssel vagy az 1. §
¢) pontjaban meghatarozott dnkormanyzati alszdmlaszdmra a kotelezé kozleménytartalommal torténd atutalassal —
mint rautalé magatartassal — elfogadja az altalanos szerzdési feltéteket,

¢) — szazdtvenezer forintot meghalado értékli pénzadomany esetén — az Itv. 91. § (2) bekezdésében eldirt bejelentési ko-
telezettség teljesitéséhez sziikséges adatok megadasanak elengedhetetlenségére, ennek hianyédban az adomany vissza-
utasitdsara mint kovetkezményre vald figyelemfelhivast,

d) atutalassal torténé adomanyozas esetén a kdzleményben feltiintetendd informacio kotelezo tartalmat,

e) megadott személyes adatok kezelésérdl szolo tajékoztatast, és

f) az arra val6 figyelemfelhivast, hogy 6tmillié forintot meghalado6 egyedi értékti pénzadomany felajanlasanak szandéka
esetén a felajanlo — az irasbeli szerzodéskotés elokészitése érdekében —vegye fel a kapcsolatot a Gazdasagi Igazgatd
Irodéjaval.

(2) Ha a tematikus aloldal bankkartyéaval torténé adomanyozasra is lehetdséget biztosit, az erre szolgalo feliiletét ugy

kell kialakitani, hogy azon fizetés

a) az (1) bekezdés szerinti tajékoztatd megismerése,

b) az (1) bekezdés e) pontja szerinti tajékoztatds megismerésére vonatkozo kifejezett nyilatkozat,

c) az altalanos szerzddési feltételek kifejezett elfogadasa, tovabba

d) — szazotvenezer forintot meghalado értékli pénzadomany esetén — az Itv. 91. § (2) bekezdésében eldirt bejelentési ko-
telezettség teljesitéséhez sziikséges adatok megadasa

nélkiil ne legyen lehetséges.
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14.§

(1) A Koltségvetési Tervezési és Feliigyeleti Féosztaly a pénzadomanyokrol a 4. § (1) bekezdés szerint vezetett nyil-

vantartasba haladéktalanul felvezeti

a) a beérkezett pénzadomany dsszegét,

b) az adomanyozas modjat,

¢) —szazodtvenezer forintot meghalado értékili pénzadomany esetén — az adomanyozo6 altal a bankkartyas fizetést biztositd
feliileten, az atutalas soran vagy a 15. § (1) bekezdése szerinti szerzodésben megadott, az Itv. 91. § (2) bekezdésében
meghatarozott bejelentési kotelezettség teljesitéseéhez sziikséges adatokat,

d) az adomanyozo altal a bankkartyas fizetést biztosito feliileten vagy az atutalas soran a tajékoztatotol eltéréen megadott,
a célraforditasra vonatkoz6 kdzleményt,

e) atutalas esetén azt a bankszamlaszamot, amelyr6l a pénzadomanyt elutaltak, tovabba

f) az adomany beérkezésének id6pontjat.

(2) Szazotvenezer forintot meghalado értékli pénzadomany adomanyozasa esetén a Pénziigyi, Szamviteli és Vagyon-
nyilvantartasi Féosztaly a nyilvantartas adatai alapjan egy munkanapon beliil megvizsgalja, hogy az adomanyoz6 altal
szolgaltatott adatok alapjan az Itv. 91. § (2) bekezdésében meghatarozott bejelentési kotelezettség teljesitéséhez sziikseé-
ges adatok rendelkezésre allnak-e, és
a) ha igen, ennek tényét, valamint az adatok rendelkezésre allasa megallapitasanak idépontjat a nyilvantartasban feltiin-

teti,

b) ha nem, a sziikséges adatok bekérése érdekében harom munkanapon belill, legfeljebb nyolcnapos hataridd ttizésével
megkeresi az adomanyozot.

(3) Ha az atutalaskor vagy a bankkartyas fizetéskor szolgaltatott adatok alapjan az adomanyoz6 megkeresése nem le-
hetséges, vagy ha az adomanyozo a megkeresésben tortént felhivas ellenére sem adja meg az Itv. 91. § (2) bekezdésében
meghatarozott bejelentési kotelezettség teljesitéséhez sziikséges adatokat, a Pénziigyi, Szamviteli és Vagyonnyilvantartasi
Foosztaly a nyilvantartasban feltiinteti, hogy az Itv. 91. § (2) bekezdés szerinti kotelezettség nem teljesithetd, valamint en-
nek megallapitasanak idépontjat.

(4) Ha az adomanyozo6 olyan célraforditasi kikotést tett, amely eltér a kdzleménynek a tajékoztatoban megadott kote-
lezd szovegétdl, a Koltségvetési Tervezési és Feliigyeleti Foosztaly a pénzadomany elfogadhatosagaval kapcsolatos két-
ség esetén haladéktalanul megkeresi a 2. § (2) bekezdés d) pontja szerint kijelolt fépolgarmester-helyettest, hogy dont-
son arrol, hogy a pénzosszeget a 3. § (1) bekezdés a) pontja alapjan vissza kell-e tériteni. A fépolgarmester-helyettes don-
tését és annak id6pontjat a Koltségvetési Tervezési és Feliigyeleti Foosztaly haladéktalanul felvezeti a 4. § (1) bekezdés
szerint vezetett nyilvantartasba.

(5) A (2)—(4) bekezdés szerinti eljarast a pénzadomany beérkezésétdl szamitott harminc napon belill le kell folytatni, és
ennek eredménye alapjan a nyilvantartasban jelolni kell, hogy a pénzosszeget vissza kell tériteni vagy az tervbe vehetd.

15.§

(1) Ha Budapest Févaros Onkorményzatahoz 6tmilli¢ forintot meghaladé egyedi értékii pénzadoméany felajanlasanak
szandékaval érkezik megkeresés, a Gazdasagi Igazgatod Irodaja — az altalanos fopolgarmester-helyettesnek a pénzado-
many elfogadasara vonatkozo el6zetes jovahagyasa alapjan — elokésziti a szerzodéskotésrol valdo dontésre vonatkozo elo-
terjesztést.

(2) Az (1) bekezdés szerinti szerzodés tervezetét a Gazdasagi Igazgatd Irodaja a 2. alcim szerinti szerzédésminta al-
kalmazasaval késziti el azzal, hogy attol az adomanyozo kifejezett kérésére — a Jogi Féosztallyal egyeztetve — a sziiksé-
ges mértékben el lehet térni.

(3) A szerz6dés megkotésérol a Gazdasagi Igazgato Irodaja elektronikus levélben, a szerzédés hozzaférhetdségének
biztositasa mellett értesiti a Koltségvetési Tervezési és Feliigyeleti Fosztalyt.

(4) A Gazdasagi Igazgato Irodaja megkeresi az adomanyoz6t, majd e § rendelkezéseinek megfeleld alkalmazasaval jar
el, ha az adomanyozo6 a 13. § (1) bekezdés f) pontja szerinti figyelemfelhivas ellenére 6tmillié forintot meghalado egyedi
értékli pénzadomanyt utalt 4t vagy fizetett be bankkartyaval.
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(5) Ha a felajanlé szazotvenezer forintot meghaladd, de 6tmillio forintot meg nem haladé egyedi értékli pénzadomany
felajanlasanak szandéka mellett jelzi, hogy arrol irasban kivan szerzddést kotni, e § rendelkezéseinek megfeleld alkalma-
zéasaval kell eljarni.

16. §

(1) A Koltségvetési Tervezési és Feliigyeleti Féosztaly — az altalanos fopolgarmester-helyettes altal az adomanyozas
koriilményeire figyelemmel meghatarozand6 gyakorisaggal — eldkésziti az 1. § b) vagy c) pontjanak megfeleléen beér-
kezett és a 4. § (1) bekezdés szerinti nyilvantartasban tervbe vehet6ként megjeldlt, még tervbe nem vett pénzadomany
a) az 1. § c) pontjdban meghatarozott bevételi cimen valo és
b) — a varhato felhasznalési céloknak megfeleléen —a 2. § (1) bekezdése szerinti, a 2. § (2) bekezdése szerint meghataro-

zott kozfeladat ellatasara szolgald kiadasi cimen, illetve kiemelt eldiranyzaton vald vagy az adomanyok fogaddsanak

céljara meghatarozott cimen beliili kiemelt eldiranyzatonkénti
tervbe vételére vonatkozd dontést.

(2) Az (1) bekezdés szerinti eléterjesztés-tervezet tartalmazza a 4. § (1) bekezdés szerinti nyilvantartdsban visszatéri-
tendoként megjelolt, a megel6zo ilyen dontés 6ta még vissza nem téritett pénzdsszeg visszatéritésére vonatkozo dontés
tervezetét is.

(3) A (2) bekezdés szerinti dontés alapjan a visszatéritésrol haladéktalanul gondoskodni kell.

5. Zaro rendelkezések
17. §
Ez az utasitas a Févarosi Kozlonyben tortént kozzétételét kovetd 6tddik napon 1ép hatalyba.

18.§

(1) Az utasitas rendelkezéseit a hatalybalépését megeldzden beérkezett adomanyok tekintetében is megfelelden alkal-
mazni kell.

(2) Az utasitas hatalybalépését megeldzden létrehozott tematikus aloldalaknak az utasitas rendelkezéseinek vald meg-
felelését az utasitas hatalybalépésétdl szamitott harmine napon beliil biztositani kell.

(3) Az utasitas hatalybalépését megeldzden létrehozott tematikus aloldalak utjan lehetévé tett adoméanyozéasokhoz kap-
csoldéddan a 7. § (1) bekezdése szerinti szerzédésmintakat és tajékoztatokat a Jogi Féosztaly az utasitas hatalybalépésétol
szamitott huszonot napon belill terjeszti jovahagyas céljabol a féjegyzo elé.

19.§

(1) A fépolgarmester hataskorébe tartozo egyes tigyekben a kiadmanyozas rendjérdl szol6 27/2020. (XI. 5.) fépolgar-
mesteri utasitas (a tovabbiakban: fodpolgarmesteri kiadmanyozasi rend) 4. §-a a kovetkezo (3a) bekezdéssel egésziil ki:

»(3a2) Az altalanos fopolgarmester-helyettes kiadmanyozza — a fOpolgarmester hataskorébe tartozé tigyben — a Fova-
rosi Onkormaényzat valamely kozfeladata ellatisdnak timogatasara felajanlott adomany elfogadasarél az adoméanyozéval
megkotendd szerzodést.”

(2) A fépolgarmesteri kiadmanyozasi rend 4. §-a a kdvetkezd (6) bekezdéssel egésziil ki:
.(6) Az okosvarosért és részvételiségért felelds fopolgarmester-helyettes kiadmanyozza a Févarosi Onkormanyzat va-

lamely kozfeladata ellatdsdnak tamogatasara felajanlott természetbeni adomany visszautasitasaval osszefiiggésben a fel-
ajanloval torténd kommunikacio keretében keletkezd iratot.”
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20. §

Hatalyat veszti a tomeges megbetegedést okozo humanjarvanyra tekintettel felajanlott adomanyok fogadasanak és fel-
hasznalasanak eljarasrendjérdl szold 8/2020. (IV. 22.) fdpolgarmesteri utasitas.

Karacsony Gergely s. k.
fopolgarmester
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