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lll. rész

Budapest Févaros Onkormanyzata fépolgarmesterének
8/2021. (IV. 30.) utasitasa
a fopolgarmester hataskorébe tartozo egyes iigyekben a kiadmanyozas rendjérél szolo
27/2020. (XI. 5.) fopolgarmesteri utasitas modositasarol

A jogalkotasrol sz016 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontjaban meghatarozott jogkdrben eljarva a Ma-
gyarorszag helyi dnkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 67. § (1) bekezdés e) pontjaban meghatarozott
feladatkorben, a Budapest Févaros Onkormanyzata Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarél szol6 1/2020. (I1. 5.) dnkor-
manyzati rendelet 94. §-a alapjan, a Budapest Fovaros Fopolgarmesteri Hivatal szervezeti és mitkodési szabalyzatarol
sz0616 25/2020. (X. 26.) fopolgarmesteri utasitas 8. mellékletében foglalt tablazat 1. sordban meghatarozott targykorben
a fopolgarmester hataskorébe tartozo egyes tigyekben a kiadmanyozas rendjérdl szold 27/2020. (XI. 5.) fopolgarmesteri
utasitas modositasardl az alabbiak szerint rendelkezem.

1.§

A fépolgarmester hataskorébe tartozo egyes iigyekben a kiadmanyozas rendjérdl szol6 27/2020. (XI. 5.) fépolgarmes-
teri utasitas (a tovabbiakban: fépolgarmesteri kiadmanyozasi rend) 3. § d) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(4 fopolgarmester kiadmanyozza)
»d) az Alkotmanybirdsag elndkének, a birdsag vezetdjének, az ligyészség vezetdjének, az alapvetd jogok biztosanak, az
alapvetd jogok biztosa helyettesének,”
(cimzett iratot)

2.§

(1) A fépolgarmesteri kiadmanyozasi rend 4. § (3) bekezdés c) pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép, és a bekez-
dés a kovetkezd d) ponttal egésziil ki:

(4 fopolgarmester-helyettes kiadmanyozza — a 3. § szerinti irat kivételével —)

»C) az altala el6terjesztett, tobb eldterjesztd esetén az altala elsd helyen eléterjesztett eldterjesztés alapjan hozott f6pol-
garmesteri dontés végrehajtasara szolgalo iratot, ha az nem képezte az elbterjesztés részét, tovabba

d) ahivatali szmsz 7-11. §-aban meghatarozott feladatkdrében eljarva

da) a politikai szolgalati jogviszonyban, biztosi jogviszonyban, vagy — a féosztalyvezeton, az osztalyvezeton, a kozponti
korményzati igazgatasi szervek és ezek teriileti szervei kormanytisztvisel6jén, valamint a teriileti kormanyzati igaz-
gatasi szervek kormanytisztvisel6jén kiviili — kormanyzati szolgalati jogviszonyban allo tisztségviselonek cimzett
iratot,

db) dnkormanyzati intézménynek nem mindsiilé jogi személy vezetdjének cimzett, az 1. mellékletben nem szabalyozott
iratot, és

dc) az orszaggytlési képviseld vagy a Févarosi Kozgytlés tagja altal kezdeményezett intézkedésre, kdzérdeki bejelen-
tésre, javaslatra, kérdésre adand6 valaszt.”

(2) A fépolgarmesteri kiadmanyozasi rend 4. §-a a kdvetkezd (4) és (5) bekezdéssel egésziil ki:
»(4) A human teriiletekért felelés fopolgarmester-helyettes kiadmanyozza az eldado-miivészeti szervezet iigyvezetd-
je, annak hozzatartozoja vagy az azok részesedésével miikodé gazdalkodo szervezet altal az eldado-miivészeti szerve-

zet fotevékenysége korébe tartozo szerz6dés megkdtésének az alapitd hataskdrébe tartozo eldzetes jovahagyasat tartal-
mazo iratot.

(5) A varosiizemeltetésért felelds fopolgarmester-helyettes kiadmanyozza az autobusszal végzett kiiloncélu menetrend
szerinti személyszallitasi szolgaltatora vonatkozo jarati engedély iranti kérelemrdl vald dontést tartalmazo iratot.”

3.8

A fépolgarmesteri kiadmanyozasi rend 1. melléklete az 1. melléklet szerint modosul.
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4. §

A fopolgarmesteri kiadmanyozasi rend 8. § (2) bekezdésében a , kozgylilési vagy bizottsagi” szovegrészek helyébe a
,.k0zgylilési, bizottsagi vagy fépolgarmesteri” szoveg 1ép.

5.8

Ez az utasitas a Févarosi Kozlonyben tortént kozzétételét kdvetd napon 1ép hatalyba.

Karacsony Gergely s. k.
fopolgarmester
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1. melléklet a 8/2021. (IV. 30.) fopolgarmesteri utasitashoz

1. A fépolgarmesteri kiadmanyozasi rend 1. melléklet 4. pontjaban foglalt tablazat a kovetkezo 2a. sorral egésziil ki:

(4

B

C

a kiadmanyozas targya

a kiadmanyozas alapjaul szolgalo
hataskort létrehozo

a kiadmanyozasi jog

24,

Jjogszabalyi rendelkezés Jogosulija)
onkormanyzati szmsz
dontés a Févarosi 1. mellékletében foglalt
Onkormanyzat tulajdonéban tablazat 2.16. sor;
1év6 6nkormanyzati lakas a Budapest Févaros
bérléjének a lakasbérleti Onkorményzata tulajdonaban
szerz6désbol eredd 1év6 6nkormanyzati lakasok
kotelezettségei teljesitésének bérbeadasanak feltételeirdl, a Szocialpolitikai

elmulasztasa miatt keletkezett
dijtartozasa rendezésére iranyuld
részletfizetési megallapodas
megkotésérdl egymillio forintot
meg nem haladé egyedi
értékben

lakbérek mértékérdl, valamint
a Budapest Févaros
Onkorményzatat megilleté
bérlokivalasztasi jogok
hasznositasanak szabalyairol
sz016 41/2016. (XI1. 29.)

Foéosztaly vezetdje”

onkormanyzati rendelet

2. A fépolgarmesteri kiadmanyozasi rend 1. melléklet 4. pontjaban foglalt tablazat A:6. mezdje helyébe a kovetkezd
mez0 1ép:

(a kiadmanyozas targya)

dontés — a Fépolgarmesteri Hivatal teriilete és helyiségei, valamint az
Ujvaroshaza diszterem és az ahhoz kapcsolodo helyiségek kivételével —
fovarosi vagyonelem kiilon rendelet szerinti alkalmi célil igénybevételérdl,
ha az igénybevételre nem ingyenesen vagy kedvezményesen kertil sor

3. A fépolgarmesteri kiadmanyozasi rend 1. melléklet 4. pontjaban foglalt tablazat a kovetkezo 7. sorral egésziil ki:

(4 B C

a kiadmanyozas alapjaul 4 kiadmdnvozdsi io
a kiadmanyozas targya szolgalo hataskort létrehozo V Jo8

jogszabalyi rendelkezés Jogosultja)
dontés a tarsashaz
kozgytilésének napirendjén
szerepld, 6tmillid forintot Snkorményzati szmsz
meghalad6 6sszegli Y Vagyongazdalkodasi

1. mellékletében foglalt tablazat

2.16. sor és 2.28. sor Fdosztaly vezetdje

kotelezettséget nem
eredményezd hatarozati javaslat
tekintetében a tulajdonost

megilletd szavazatrol

4. A fépolgarmesteri kiadmanyozasi rend 1. melléklet 3. pontjaban foglalt tablazat 1-3. sordban a ,,kdzbeszerzési elja-
rasban” szovegrész helyébe az ,,a Févarosi Onkormanyzat mint ajanlatkérd kozbeszerzési eljarasaban” szoveg 1€p.

5. Hatalyat veszti a fopolgarmesteri kiadmanyozasi rend 1. melléklet 1. pontjaban foglalt tablazat C:3. mezdjében a
~Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjisagpolitikai Fosztaly vezetdje” szovegrész.

]
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Budapest Févaros Onkormanyzata fépolgarmesterének
9/2021. (IV. 30.) utasitasa
egyes normativ utasitasok modositasarol

A jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontjaban meghatarozott jogkorben eljarva

az 1. alcim tekintetében az allamhéztartasrol szo16 2011. évi CXCV. térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés a) pontja és 13. § (3b) bekezdés a) pontja alapjan a Budapest Févaros Fépolgarmeste-
ri Hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatardl szol6 25/2020. (X. 26.) fdpolgarmesteri utasitas 8. mellékletében foglalt
tablazat 62. soraban meghatarozott targykorben,

a 2. alcim tekintetében a Budapest Fovaros Fépolgarmesteri Hivatal szervezeti és miikddési szabalyzatarol sz6lo
25/2020. (X. 26.) fdpolgarmesteri utasitas 49. § (1) bekezdése alapjan, a 25/2020. (X. 26.) fopolgarmesteri utasitas 8. mel-
1ékletében foglalt tablazat 46. és 47. soraban meghatarozott targykorben

egyes normativ utasitdsok modositasarol az alabbiak szerint rendelkezem.
1. A Févarosi Onkormanyzat pénzgazdalkoddsaval kapcsolatos kételezettségvallalas,

peénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités és teljesités igazolas rendjérdl szolo
35/2019. (XII. 14.) fopolgarmesteri és fojegyzoi egyiittes utasitas modositdsa

1.§

A Févérosi Onkormanyzat pénzgazdalkodasaval kapcsolatos kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyo-
z4s, érvényesités €s teljesités igazolas rendjérdl szold 35/2019. (XII. 14.) fépolgarmesteri és fojegyzdi egylittes utasitas
(a tovabbiakban: dnkormanyzati kotelezettségvallalasi utasitas) 1. melléklete az 1. melléklet szerint modosul.

2. A Beszerzés Munkacsoport létrehozdsardl szolo 7/2021. (I11. 29.) fopolgarmesteri utasitas modositdsa

2.§

Hatalyat veszti a Beszerzés Munkacsoport 1étrehozasarol sz6lo 7/2021. (I11. 29.) fépolgarmesteri utasitas 4. § (2) be-
kezdése.

3. Zaro rendelkezések
3.8
Ez az utasitas a Févarosi Kozlonyben tortént kozzétételét kdvetd napon 1ép hatdlyba.

Karacsony Gergely s. k.
fopolgarmester

1. melléklet a 9/2021. (IV. 30.) fopolgarmesteri utasitashoz

Az dnkormanyzati kotelezettségvallalasi utasitas 1. melléklet 1. pontjaban foglalt tablazat G:127., G:135. €s G:136. me-
z06je helyébe a kdvetkezd mezd 1ép:

(akadalyoztatdsa eseten)

gazdasagi vezetd altal
kijelolt személy
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IV. rész

Budapest Févaros Onkormanyzata féjegyzojének
7/2021. (IV. 30.) utasitasa
a fojegyz6 hataskorébe tartozo egyes iigyekben a kiadmanyozas rendjérol sz6lo
28/2020. (XI. 5.) fojegyzoi utasitas modositasarol

A jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontjdban meghatarozott jogkorben eljarva, a
Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szo6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (3) bekezdés j) pontjaban meghataro-
zott feladatkorben, a Budapest Févaros Onkormanyzata Szervezeti és Miikodési Szabélyzatarol szol6 1/2020. (I1. 5.) 6n-
korményzati rendelet 100. § (2) bekezdése alapjan, a Budapest Févaros Fépolgarmesteri Hivatal szervezeti ¢s miikodési
szabalyzatarol sz616 25/2020. (X. 26.) fépolgarmesteri utasitas 8. mellékletében foglalt tablazat 2. soraban meghatarozott
targykorben a f6jegyz6 hataskorébe tartozo egyes ligyekben a kiadmanyozas rendjérol szold 28/2020. (XI. 5.) féjegyzoi
utasitast az alabbiak szerint modositom.

1.§

A f6jegyz6 hataskorébe tartozo egyes ligyekben a kiadmanyozas rendjérdl szolo 28/2020. (XI. 5.) féjegyzdi utasitas
(atovabbiakban: f6jegyz6i kiadmanyozasi utasitas) 5. § a) pont ab) és ac) alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezések 1ép-
nek, és az a) pont a kdvetkez6 ad) alponttal egésziil ki:

(Az onallo szervezeti egyséeg vezetoje kiadmanyozza — az 1. mellékletben meghatarozottak kivételével —
az onallo szervezeti egység feladatkorében)
,»ab) a szakhatdsagi eljarasban adott szakhatosagi allasfoglalast,
ac) —a 3. § szerinti irat kivételével — a panaszokrdl és a kdzérdeki bejelentésekrol szold 2013. évi CLXV. torvény sze-
rinti panaszra, kozérdeki bejelentésre vagy egyéb tajékoztataskérésre adott valaszt, és
ad) a Fopolgarmesteri Hivatal altal kotott szerzodés vonatkozasaban a szerz6dod partner részére a kdzbeszerzési eljara-
sokban az alkalmassag ¢és a kizar6 okok igazolasanak, valamint a kozbeszerzési miiszaki leirdas meghatarozasanak
mddjarol sz616 321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet szerint a mtiszaki és szakmai alkalmassag igazolasa érdekében ki-
allitand6 referenciaigazolast,”

2.8

A f6jegyz6i kiadmanyozasi utasitas 1. melléklete az 1. melléklet szerint médosul.
3.8

Ez az utasitas a Févarosi Kozlonyben tortént kozzétételét kdvetd napon 1ép hatalyba.

dr. Szamado Tamas s. k.
féjegyzd
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1. melléklet a 7/2021. (IV. 30.) f6jegyzoi utasitishoz

1. A f6jegyzdi kiadmanyozasi utasitas 1. melléklet 2. pontjaban foglalt tablazat C:1., C:2. és C:4. mezdje helyébe a ko-
vetkezé mez6 1€p:

(a kiadmanyozasi jog
Jjogosultja)

Szocialpolitikai
Fdosztaly
vezetdje

2. A f6jegyz06i kiadmanyozasi utasitas 1. melléklet 2. pontjaban foglalt tablazat a kdvetkezo 14. és 15. sorral egésziil ki:

(4

B

C

a kiadmanyozas targya

a kiadmanyozas alapjaul
szolgalo hataskort létrehozo
jogszabalyi rendelkezés

a kiadmanyozasi jog
Jjogosultja)

a koznevelés rendszerében kiallitott

a nevelési-oktatasi
intézmények miikodésérdl és
a koznevelési intézmények

Kulturalis, Turisztikai,

megel6zoen kiallitott szakmai
bizonyitvanyrol

a szakképzésrol szold
torvény végrehajtasarol szolo
12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet

»14 bizonyitvanymasodlat névhasznalatardl szolo Spggcesszggus‘e:gfgguekal
20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet y )
114. § (2) bekezdés
bizonyitvanymasodlat a jogutod . ’felnot'tkepze.:srro} S,ZOIO, .
11 e v i torvény végrehajtasarol szolo - TSI
nélkiil megszlnt vizsgaszervezo 11/2020. (IL. 7.) Korm. rendelet Kulturalis, Turisztikai,
15. intézmény altal 2010. januar 29-ét L ' ’ Sport és Ifjusagpolitikai

Fdosztaly vezetdje”

3. Hatalyat veszti a f6jegyz6i kiadmanyozasi utasitas 1. melléklet 4. pontjaban foglalt tablazat A:4. mezdéjében a ,,vagy
a Fépolgarmesteri Hivatal” szovegrész.

]
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Budapest Févaros Onkormanyzata féjegyzojének
8/2021. (IV. 30.) utasitasa
a Fopolgarmesteri Hivatal pénzgazdalkodasaval kapcsolatos kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités és a teljesités igazolasa rendjérol szolo
24/2016. (IV. 1.) fojegyzoi utasitas modositasarol

A jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontjaban meghatarozott jogkdrben eljarva, az
allamhaztartasrol sz6lo 2011. évi CXCV. térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) be-
kezdés a) pontja alapjan, a Budapest Fovaros Fépolgarmesteri Hivatal szervezeti és miikddési szabalyzatarol szold
25/2020. (X. 26.) fopolgarmesteri utasitas 8. mellékletében foglalt tablazat 63. soraban meghatarozott targykorben a Fo-
polgarmesteri Hivatal pénzgazdalkodasaval kapcsolatos kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas, ér-
vényesités és a teljesités igazolasa rendjérdl szold 24/2016. (IV. 1.) féjegyzdi utasitds mddositasardl az alabbiak szerint
rendelkezem.

1.§
Fopolgarmesteri Hivatal pénzgazdalkodasaval kapcsolatos kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas,

érvényesités és a teljesités igazolasa rendjérdl szolo 24/2016. (IV. 1.) f6jegyzdi utasitas (a tovabbiakban: hivatali kotele-
zettségvallalasi utasitas) 1. melléklete az 1. melléklet szerint modosul.

2.§
Ez az utasitas a Févarosi Kozlonyben tortént kozzétételét kdvetd napon 1ép hatalyba.

dr. Szamado Tamas s. k.
fojegyzd

1. melléklet a 8/2021. (IV. 30.) f6jegyzoi utasitashoz

A hivatali kotelezettségvallalasi utasitas 1. melléklet 1. pontjaban foglalt tablazat E:7., E:8., E:10., E:11., E:12., E:17.,
E:32.,E:33., E:47., E:48., E:49., E:50., E:51., E:52., valamint E:53. mezdje helyébe a kovetkezé mezo 1ép:

(akadalyoztatasa
eseten)

gazdasagi vezetd altal
kijelolt személy

4
L]
4
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Budapest Févaros Onkormanyzata féjegyzojének
9/2021. (IV. 30.) utasitasa
a budapesti polgari kezdeményezés részletes szabalyairdl sz6l6 9/2021. (I1. 26.)
onkormanyzati rendelet Fopolgarmesteri Hivatalon beliili végrehajtasanak rendjérol

A jogalkotésrol szolo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontjaban meghatarozott jogkorben eljarva,
a Budapest Fovaros Fépolgarmesteri Hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatarol szo16 25/2020. (X. 26.) fépolgarmes-
teri utasitas 8. mellékletében foglalt tablazat 6b. sordban meghatarozott targykorben, a budapesti polgari kezdeményezés
részletes szabalyairdl sz616 onkormanyzati rendelet Fépolgarmesteri Hivatalon beliili végrehajtasanak rendjét az alabbi-
ak szerint hatdrozom meg.

1.§

A budapesti polgari kezdeményezés részletes szabalyairol sz616 9/2021. (II. 26.) 6nkormanyzati rendelet (a tovabbiak-
ban: polgari kezdeményezési rendelet) 2. § (2) bekezdésében meghatarozott, a budapesti polgari kezdeményezés (a tovab-
biakban: kezdeményezés) elektronikus benyujtasara, nyilvantartasara és az ahhoz valo elektronikus csatlakozasra szolga-
16 akadalymentesitett elektronikus feliilet (a tovabbiakban: kezdeményezési feliilet) a Budapest Févaros Fépolgarmesteri
Hivatal szervezeti ¢s miikddési szabalyzatardl szolo 25/2020. (X. 26.) fépolgarmesteri utasitas 85. § (1) bekezdésében
meghatarozott honlap tematikus aloldala.

2.§

(1) A polgari kezdeményezési rendeletben a Fépolgarmesteri Hivatal iigyfélszolgalatanak meghatarozott feladatokat a
Koordinacios Féosztaly Tarsadalmi Egyiittmitkodési Osztaly (a tovabbiakban: iigyfélszolgalat) latja el.

(2) Az ugyfélszolgalat a csatlakozasra jogosult azonositasat kovetéen a kezdeményezést, illetve a csatlakozast rogzi-
ti a kezdeményezési feliileten.

3.§

rrrrr

a) a kezdeményezési feliileten benyujtott kezdeményezés esetében az tigyfélkapujan keresztiil, vagy

b) az iigyfélszolgalaton személyesen benytjtott kezdeményezés esetében postai titon, a kezdeményezés benyujtoja altal
megadott levelezési cimen

kell tartani.

4.§

A féjegyzének
a) a polgari kezdeményezési rendelet 3—5. §-aban meghatarozott, valamint
b) a kezdeményezés visszavonasaval kapcsolatos
feladat-, illetve hataskore gyakorlasaval 0sszefiiggd feladatokat a Koordindcioért, Vagyongazdalkodasért és Human
Tertiletekért Felelds Aljegyzd Irodéja (a tovabbiakban: aljegyzdi iroda) latja el.

5.§

(1) A kezdeményezés jogszerli benyujtasanak feltételeirdl és az ahhoz valé csatlakozéds menetérdl sz6l10, a polgari kez-
deményezési rendelet 3. §-aban meghatarozott tajékoztato tartalmazza
a) a kezdeményezés benyujtasanak leirasat,
b) a kezdeményezés elintézésének lehetséges modjait,
¢) a polgari kezdeményezési rendelet 4. § (3) bekezdésében meghatarozott kdvetelmények, kiilondsen a rendeltetésszert
joggyakorlas kdvetelményének részletes kifejtését, és
d) a korabbi kezdeményezések elintézése tapasztalatainak ismertetését.

(2) A tajekoztatot a kezdeményezések elintézésének tapasztalatai alapjan sziikség szerint, de legalabb félévente feliil
kell vizsgélni és megfeleléen modositani.
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6.§

(1) Ha a kezdeményezés nem Budapest Févaros Onkormanyzata jogalkotéi hataskorébe tartozé jogszabaly megalko-
tasara vagy modositasara iranyulo javaslatot tartalmaz, azt a panaszokrol és kozérdekii bejelentésekrdl szolo 2013. évi
CLXV. torvény 1. § (5) bekezdése alapjan a jogalkotoi hataskorrel rendelkezd személynek vagy szervnek a polgari kez-
deményezési rendelet 4. § (1) bekezdése szerinti hataridében kell megkiildeni. A megkiildésrdl egyidejlileg a kezdemé-
nyezés benyujtojat is értesiteni kell.

(2) A polgari kezdeményezési rendelet 4. § (4) bekezdése szerinti visszakiildés idopontjat és az atdolgozasra megadott
hataridét
a) a kezdeményezés atdolgozassal érintett részének terjedelmére,
b) az atdolgozasra megadott hataridét kovetden sziikséges tovabbi vizsgalathoz sziikséges idore,
c) a polgari kezdeményezési rendelet 4. § (2) bekezdése szerinti hataridére, és
d) a kapcsolattartas modjara
figyelemmel kell meghatarozni.

(3) Az atdolgozasra megadott hataridot megtartottnak kell tekinteni, ha a kezdeményezés benytijtoja az atdolgozott
kezdeményezést hataridében postara adta.

7.§

(1) Ha a kezdeményezést a panaszokrol és a kozérdeki bejelentésekrdl szolo 2013. évi CLXV. térvény szerint kell el-
intézni, azt az aljegyz0i iroda megkiildi a kezdeményezés targya szerint feladatkorrel rendelkezd 6nalld szervezeti egy-
ségnek.

(2) A 4. § a) pontjatol eltéréen a féjegyz6nek a kezdeményezés a Budapest Févaros Onkormanyzata Szervezeti és Mii-
kddési Szabalyzatarol szold 1/2020. (I1. 5.) dnkormanyzati rendelet (a tovabbiakban: dnkormanyzati szmsz) 111. § (6) be-
kezdése szerinti elintézésével kapcsolatos feladat-, illetve hataskore gyakorlasaval dsszefiiggd feladatokat a kezdeménye-
z¢€s targya szerint feladatkorrel rendelkezd 6nallo szervezeti egység latja el. Az elintézés soran a panaszok ¢s a kozérdeki
bejelentések intézésének eljarasrendjérdl sz616 normativ utasitast az ezen utasitasban meghatarozott eltérésekkel kell al-
kalmazni.

8.§

(1) A polgari kezdeményezési rendelet 6. § (3) bekezdése szerinti esetben a kezdeményezést a tovabbiakban sajat kez-
deményezésként fenntartd nyilatkozatok megtétele sorrendjének megallapitasa soran
a) személyesen, az iigyfélszolgalaton megtett nyilatkozat esetében a nyilatkozattétel szandéka jelzésének,
b) postai uton megkiildott nyilatkozat esetében a kiilldemény érkeztetésének,
c) elektronikusan megkiildott nyilatkozat esetében a Fopolgarmesteri Hivatal informatikai rendszerébe vald beérkezés
idoépontjat (6ra, perc) kell figyelembe venni.

(2) Ha az (1) bekezdés alkalmazasaval két vagy tobb nyilatkozat egyidében megtettként mindsiil elséként megtettnek,
a tovabbiakban a kezdeményezdre vonatkozo szabalyokat valamennyi érintett nyilatkozattevore alkalmazni kell. Az érin-
tett nyilatkozattevok errdl torténd értesitése soran fel kell hivni 6ket az egylittmiikddésre.

(3) A polgari kezdeményezési rendelet 6. § (3) bekezdése szerinti nyilatkozatot tevé személlyel a kapcsolatot
a) elektronikusan megkiilddtt nyilatkozat esetében, ha az tigyfélkapus azonositoja ismert, az tigyfélkapujan keresztiil,
b) az a) pont hatalya ala nem tartozo esetben postai uton, az altala megadott levelezési cimen
kell tartani.

9.§

(1) Ha a kezdeményezéshez csatlakozok szama elérte az nkormanyzati szmsz 111. § (3) bekezdésében meghatarozott
szamot, az aljegyz0i iroda a kezdeményezést haladéktalanul megkiildi a kezdeményezés targya szerint feladatkorrel ren-
delkez6 6nallo szervezeti egységnek, valamint a Koordinacios Féosztalynak.

(2) A feladatkorrel rendelkez6 onallo szervezeti egység a megkiildott kezdeményezés alapjan elkésziti a személyes
egyeztetést megalapozo felkészitd anyagot. Ha a feladatkorrel rendelkezd 6nallo szervezeti egység nem allapithatdo meg,
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vagy a cimzett 6nalld szervezeti egység a feladatkore fenndllasat vitatja, a felkészitd anyagot elkészitd onallo szervezeti
egységet az aljegyzdi iroda javaslatara a f6jegyz0 jeloli ki.

(3) A felkészitd anyag elkészitése soran a feladatkorrel rendelkezd 6nalld szervezeti egység szorosan egytittmiikodik
a Koordinacios Féosztallyal.

(4) A személyes egyeztetésre a meghivot a Koordinacids Féosztaly kiildi meg a kezdeményezonek.

(5) A személyes egyeztetésen részt vesz a Koordinacios Féosztaly vezetdje altal kijelolt munkatars is, aki az egyezte-
tésrol az dsszefoglalot elkésziti.

10. §

(1) Ha a kezdeményezéshez csatlakozok szama elérte az dnkormanyzati szmsz 111. § (2) bekezdésében meghatarozott
szamot, az aljegyz0i iroda a kezdeményezést haladéktalanul megkiildi a kezdeményezés targya szerint feladatkorrel ren-
delkezd 6nallo szervezeti egységnek, valamint a Koordinacios Féosztalynak.

(2) A feladatkorrel rendelkezd 6nalld szervezeti egység a megkiildott kezdeményezés alapjan eldkésziti a Févarosi
Kozgytilés altali megtargyalast megalapozd eldterjesztést. Ha a feladatkdrrel rendelkez6 6nallo szervezeti egység nem al-
lapithaté meg, vagy a cimzett 6nallo szervezeti egység a feladatkore fennallasat vitatja, az eléterjesztést elokészitd onal-
16 szervezeti egységet az aljegyzdi iroda javaslatara a f8jegyzd jeloli ki.

(3) Az eléterjesztés elokészitése soran a feladatkdrrel rendelkezd 6nalld szervezeti egység szorosan egyiittmitkodik a
Koordinacios Féosztallyal.

(4) A Fovarosi Kozgytilésnek és bizottsdganak a kezdeményezéshez kapcsolodo eldterjesztést targyalo iilésére a meg-
hivot a Koordinacids Foosztaly kiildi meg a kezdeményezdnek.

11.§

A kezdeményezés kozzétételérdl, valamint arrol, ha a kezdeményezéshez csatlakozok szama elérte az onkormanyza-
ti szmsz 111. § (3) bekezdésében, illetve 111. § (2) bekezdésében meghatarozott szamot, az aljegyzdi iroda elektronikus
uton értesiti a Fépolgarmesteri Irodat.

12.§

(1) A f6jegyzonek a polgari kezdeményezési rendelet 7. §-aban meghatarozott feladatait a Koordinacios Féosztaly lat-

jael. Ennek soran

a) a Fovarosi Kozgytlésnek beterjesztett eldterjesztést, a Fdvarosi Kozgytilés iilésérdl késziilt jegyzokonyvnek a kezde-
ményezeésrol sz0l6 napirendi pont targyalasara vonatkozo részét, valamint a Févarosi Kozgytilés hatarozatat a Féva-
rosi Kozgytilésnek a kezdeményezéshez kapcsolodo eldterjesztést targyald tilésérdl késziilt jegyzokonyvnek a honla-
pon tortént kozzétételét kdvetden haladéktalanul,

b) a személyes egyeztetés dsszefoglaldjat tizendt napon beliil

teszi elérhetdvé.

(2) A polgari kezdeményezési rendelet 7. § (1) bekezdése szerinti adatoknak és dokumentumoknak a polgéri kezdemé-
nyezési rendelet 7. § (2) bekezdésében meghatarozott hataridd elétti eltavolitdsara iranyuld kérelmet az adatvédelmi tiszt-
viseld javaslata alapjan a f6jegyz6 birdlja el; az eltavolitasrol a dontésnek megfeleléen a Koordinacios Féosztaly gondos-
kodik.

13. §

Ez az utasitas a Févarosi Kozlonyben tortént kozzétételét kdvetd napon 1ép hatalyba.

dr. Szamado Tamas s. k.
fojegyz6
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